
财务共享业务处理

【背景资料】

北京奥丰商贸有限公司(简称奥丰公司)，是专门从事箱包商品批发及零售的

商贸企业，公司法人代表李飞。

基本户开户行：中国建设银行高新支行

银行账号：270013800091276519821

纳税人识别号：91110102102387030A

地址：北京市高新区会徽路 2987 号

电话：010-67762358

1.企业基本信息

公司设立采购部、销售部、财务部、仓储部、行政部，其中销售部为专设销

售机构。

2.企业业务信息

（1）企业费用管理制度

①对运费、广告费通过费用采购流程进行过程管控，其他费用简化通过费用

报销流程处理。

②员工借款需提前一天申请，员工出差借款、差旅报销一律使用现金支付；

员工其他费用报销业务可依据其需求，选择结算方式。

（2）企业销售管理制度

①标准销售基本业务流程：签订销售合同--办理销售出库--开具销售发票，

确认收入--销售收款

②寄售基本业务流程：签订寄售合同（销售合同、销售订单）--办理寄售出

库（发货通知单、直接调拨单）--收到代售清单（寄售结算单、销售出具单）--

开具销售发票，确认收入（应收单、凭证）--寄售收款（收款单、凭证）

③定金销售基本业务流程：收取定金--签订销售合同--办理销售出库--开具

销售发票，确认收入--剩余销售收款

（3）企业采购管理制度

①物料采购基本业务流程：申请采购--签订采购合同--办理物料入库--收到



采购发票--采购付款

②费用采购业务流程：签订费用服务合同--收到采购发票--采购付款

③资产采购基本业务流程：申请采购--签订采购合同（销售合同、销售订单）

--资产入库管理（卡片管理（卡片、凭证）--收到采购发票（发票、凭证）--

采购付款（付款单、凭证）

3. 费用报销管理

①差旅费借款及报销业务流程：提出借款申请--审批--支付借款（付款单、

凭证）--费用报销（报销单）--退补差价（凭证）

②其他费用及报销业务：填写费用报销单--提交--付款单--支付费用（凭证）

4. 资金管理信息

①银行借款业务流程：信贷信息（信贷单）-收款信息（收款单）-记录经济

业务（凭证）

②收到应收票据业务流程：应收票据-收款信息（收款单）-记录经济业务（凭

证）

③应付票据到期付款：付款处理--应付票据结算信息（应付票据结算单）-

记录经济业务（凭证）

5.企业财务信息

（1）会计准则：企业执行《企业会计准则》

（2）纳税人类型：增值税一般纳税人,收到的增值税专用发票均于当期查验

并认证抵扣

（3）固定资产折旧方法：年限平均法

（4）存货发出成本计价法：月末一次加权平均

（5）月末对于货到票未到的商品，进行暂估入库，下月月初进行冲红处理。

6.企业税务信息

（1）企业城市维护建设税、教育费附加，分别按流转税的 7%、 3%计算，

按月缴纳

（2）个人所得税按照 2019 年 1 月 1 日开始实施的《中华人民共和国个

人所得税法实施条例》计算，按月代扣代缴，年度汇算清缴

（3）企业所得税税率为 25%。本公司企业所得税按月计提，按季预缴，年



度汇算清缴。

1:库存管理初始化【业务财务】

任务描述

供应链系统开启库存管理，并录入物料期初数据。

任务要求

在供应链系统库存管理子系统完成下列操作：

1.依据物料期初信息填写初始库存，保存并审核。

2.期初库存数据录入完毕，结束库存管理初始化。

说明：

1.仅对初始库存的基本信息和明细信息进行维护。

业务单据

2: 出纳管理初始化【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 01 日，启用出纳管理系统，维护现金、银行存款期初金额。

任务要求

在财务会计系统出纳管理子系统完成下列操作

1.完成出纳管理系统启用。

2.录入现金期初金额，保存并审核。

3.录入银行存款期初金额，保存并审核。



4.期初现金，银行存款数据录入完毕，结束出纳管理初始化。

业务单据

3:固定资产初始化【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 01 日，开启固定资产系统，并录入固定资产期初信息。

任务要求

在资产管理系统固定资产子系统完成下列操作：

1.完成固定资产系统启用。

2.依据固定资产基本信息填写初始化卡片，保存并审核。

说明：

1.对固定资产卡片的基本信息、财务信息、实物信息、使用分配进行维护。

业务单据

4:存货核算初始化【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 1 日，开启存货核算系统，录入初始核算数据。



任务要求

在成本管理系统存货核算子系统完成下列操作：

1.完成存货核算系统启用。

2.对期初库存的单价进行维护。

3.期初存货核算数据录入完毕，结束存货核算初始化。

业务单据

5: 申请银行贷款【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 1 日， 向银行申请贷款，资金已到账。

任务要求

在财务会计系统资金管理子系统完成下列操作：

1.依据贷款到账信息，填写信贷单，修改、保存并审核。

2.依据信贷单，生成收款单，修改、保存并审核。

3.依据收款单生成相关凭证。

说明：

1. 仅对信贷单的基本、发放信息、还款信息进行维护。

2. 仅对收款单的基本、明细、源单明细进行维护。

3. 收款单明细中的“备注”需要进行维护。

业务单据



6:预付货款【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 01 日,预付部分货款。

任务要求

在财务会计系统应付款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据货款预付情况，录入付款单，保存并审核。

2.依据付款单生成预付货款业务相关凭证。

说明：

1.仅对付款单的基本、明细和源单信息进行维护

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据



7:收到运输发票【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 05 日，完成费用采购，收到运输发票，并计划于到期日全额

付款。

任务要求

在供应链系统采购管理和财务会计智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据采购订单下推生成收料通知单，修改、保存并审核。

2.依据收料通知单下推生成应付单，修改、保存并审核。

3.依据应付单下推生成增值税专用发票（分录不合并），修改、保存并审核。

4.依据收料通知单、应付单生成采购业务相关凭证。

说明：

1.收料时以数量验收为验收方式。

2.仅对收料通知单的基本信息、明细信息进行维护。

3.收料通知单的预计到货日期与收料日期相同。

4.仅对应付单的基本、明细、付款计划进行维护。

5.应付单的到期日、付款计划到期日与业务日期相同。

6.仅对增值税专用发票的基本信息、明细进行维护。

业务单据



8:提出出差借款申请【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 7 日，员工申请出差借款申请 。

任务要求

在财务会计系统费用管理子系统完成下列操作：

1.依据出差信息及预借款信息，填写出差申请单，保存并提交。

说明：

1.仅对出差申请单的主信息、借款信息、明细信息进行维护。

业务单据

9:支付员工出差借款【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 07 日，根据审核通过的借款申请，当天现金支付出差借款。



任务要求

在财务会计系统费用管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据出差申请单，下推生成付款单，修改、保存并审核。

2.依据付款单生成出差借款业务相关凭证。

说明：

1.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

2.期望付款日期与业务日期一致。

10: 结转资产净损益【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 09 日，结转资产处置净损益。

任务要求

能依据资产处置信息，录入资产处置净损益业务凭证，保证会计核算规则的

准确性、业务数据和财务数据的一致性。

11: 收到商业汇票【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 10 日，收到商业汇票。

任务要求

1.依据汇票信息，录入应收票据信息，保证票据管理信息与纸质信息一致。

业务单据



12:商品采购【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 10 日，物料到货，并收到增值税发票，计划到期日一次性支

付货款。

任务要求

在供应链系统采购管理、财务会计应付款管理和财务会计智能会计平台子系

统完成下列操作：

1.依据采购订单下推生成收料通知单，修改、保存并审核。

2.依据收料通知单下推生成采购入库单，修改、保存并审核。

3.依据采购入库单下推生成应付单，修改、保存并审核。

4.依据应付单下推生成增值税专用发票（分录不合并），修改、保存并审核。

5.依据应付单、采购入库单生成采购入库业务相关凭证。

说明：

1.仅对收料通知单、采购入库单的基本信息、明细信息进行维护。

2.仅对应付单的基本、明细、付款计划进行维护。

3.应付单到期日、付款计划到期日与业务日期相同。

4.仅对增值税专用发票的基本信息、明细进行维护。



业务单据

13:收到销售定金【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 10 日，收到销售定金。

任务要求

在财务会计系统应收款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据收款信息填写收款单，修改、保存并审核。

2.依据收款单生成定金收取业务相关凭证。

说明：

1.仅对收款单的基本、明细进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据



14: 运输费结算【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 12 日 ，支付运输费。公司网银支付密码为 123654。

任务要求

依据付款申请要求，完成网银付款制单，保证付款准确，控制资金风险。

业务单据

15:支付运费【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 12 日，支付费用款。

任务要求

在财务会计系统应付款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据应付单下推生成付款单，修改、保存并审核。



2.依据付款单生成采购付款业务相关凭证。

说明：

1.仅对付款单的基本、明细和源单信息进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据

16: 支付车辆保险费【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 12 日，支付员工代垫的车辆保险费。

任务要求

在财务会计系统费用管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据费用报销单，生成付款单，修改、保存并审核。

2.依据付款单生成费用报销业务相关凭证。

说明：

1.对付款单的基本、明细、源单明细进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据



17:购买交易性金融资产【总账会计】

任务描述



2022 年 12 月 13 日，以出售为目标购入股票。

任务要求

在财务会计系统费用管理子系统完成下列操作：

1.依据股票购买价格，填写付款单，修改、保存并审核。

说明：

1.对付款单的基本、明细进行维护。

2.付款单明细中的“备注”需要进行维护。

业务单据

18:固定资产采购入库【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 14 日，固定资产验收入库并收到增值税专用发票，计划到期

日全额付款。

任务要求

在供应链和财务会计相关系统完成下列操作：

1.依据采购订单下推生成收料通知单，修改、保存并审核。



2.依据收到的资产情况，填写资产卡片，保存并审核。

3.依据收料通知单生成的应付单，修改、保存并审核。

4.依据应付单下推生成增值税专用发票（分录不合并），修改、保存并审核。

5.依据应付单、资产卡片生成资产采购入库业务相关凭证。

说明：

1.仅对收料通知单的基本信息、明细信息进行维护。

2.仅对资产卡片的基本信息、财务信息、实物信息、使用分配进行维护。

3.仅对应付单的基本、明细、付款计划进行维护。

4.应付单到期日、付款计划到期日与业务日期相同。

5.仅对增值税专用发票的基本信息、明细进行维护。

业务单据

19:商业汇票到期付款【票据处理】

任务描述

银行承兑汇票到期付款。

任务要求



1.能依据商业汇票到期付款情况，生成应付票据结算单，保证付款信息与票

据结算信息一致。

2.能依据商业汇票付款情况，生成商业汇票付款凭证，保证会计核算规则的

准确性、业务数据和财务数据的一致性。

业务单据

20:缴纳本月社保【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 15 日，采用网银支付方式缴纳本月社保。

任务要求

在财务会计系统出纳管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据实际缴纳社保信息，录入其他业务付款单，保存、提交并审核。

2.依据付款单生成缴纳社保业务相关凭证。

说明：

1.对付款单的基本、明细进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据



21:缴纳上月税费【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 15 日，缴纳上月税费。

任务要求

在财务会计系统出纳管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据实际缴税信息，录入其他业务付款单，保存、提交并审核。

2.依据付款单生成税费缴纳业务相关凭证。

说明：

1.对付款单的基本、明细进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

3.付款单明细按税种进行列示。

业务单据



22:发放上月工资【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 15 日，发放上月工资。

任务要求

在财务会计系统出纳管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据实际支付信息，新增（工资发放）付款单，保存、提交并审核。

2.依据付款单生成工资发放业务相关凭证。

说明：

1.对付款单的基本、明细进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

3.本公司工资由财务部负责发放。

业务单据



23:无形资产采购入库【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 17 日，收到无形资产及增值税发票，计划于到期日全额付款。

任务要求

在供应链系统采购管理系统和财务会计相关子系统完成下列操作：

1.依据采购订单下推生成收料通知单，修改、保存并审核。

2.依据收到的资产情况，填写资产卡片，保存并审核。

3.依据收料通知单下推生成应付单，修改、保存并审核。

4.依据应付单下推生成增值税专用发票（分录不合并），修改、保存并审核。

5.依据应付单、资产卡片生成资产采购入库业务相关凭证。

说明：

1.仅对收料通知单的基本信息、明细信息进行维护。

2.收料通知单中的预计到货日期与收料日期相同。

3.进对资产卡片的基本信息、财务信息、实物信息、使用分配进行维护。

4.资产卡片中资产编码由各组织根据需求自行编制。

5.仅对应付单的基本、明细、付款计划进行维护。

6.应付单的到期日、付款计划的到期日与业务日期相同。

7.仅对增值税专用发票的基本信息、明细进行维护。

业务单据



24:支付电信服务费【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 17 日，支付员工代垫的基础电信服务费。

任务要求

在财务会计系统费用管理子系统完成下列操作：

1.依据费用报销单，生成付款单，修改、保存并审核。

2.根据付款单生成凭证。

说明：

1.对付款单的基本、明细、源单明细进行维护

2.付款单明细中的“备注”需要进行维护

业务单据



25:办理销售产品出库【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 18 日，于要货当天办理产品销售出库，仓储部仓管员制单并

发出产品。



任务要求

在供应链系统销售管理子系统完成下列操作：

1.依据销售订单下推生成发货通知单，修改、保存并审核。

2.依据发货通知单下推生成销售出库单，修改、保存并审核。

说明：

1.仅对发货通知单和销售出库单的基本信息、明细信息进行维护。

2.产品以自提方式交货。

业务单据

26: 支付欠款【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 20 日，支付前欠货款

任务要求

1.能依据物料款实际支付情况，对生成付款单进行维护，保证付款信息输入

规范。

业务单据



27: 办理销售商品出库【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 20 日，于要货当天办理产品销售出库，仓储部仓管员制单并

发出产品。

任务要求

在供应链系统销售管理子系统完成下列操作：

1.依据销售订单下推生成发货通知单，修改、保存并审核。

2.依据发货通知单下推生成销售出库单。

说明：

1.仅对发货通知单和销售出库单的基本信息、明细信息进行维护。

2.以自提方式交货。

业务单据

28:确认销售收入【业务财务】

任务描述



2022 年 12 月 20 日，根据开出的发票确认收入，计划到期日一次性收取货

款。

任务要求

在供应链和财务会计相关系统完成下列操作：

1.依据销售出库单生成应收单，修改、保存并审核。

2.依据应收单下推生成增值税专用发票（分录不合并），修改、保存并审核。

3.依据应收单生成收入确认相关凭证。

说明：

1.仅对应收单的基本、明细、收款计划进行维护。

2.应收单“到期日”、收款计划到期日为本会计核算年度最后一天

3.仅对增值税专用发票的基本信息、明细进行维护。

4.以税控方式开具增值税专用发票。

业务单据

29:完成寄售，收到代销清单【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 20 日，收到代销清单。

任务要求

在供应链系统销售管理子系统完成下列操作：



1.依据直接调拨单下推生成寄售结算单，修改、保存并审核。

2.依据寄售结算单下推生成销售出库单，进行修改、保存并审核。

说明：

1.仅对寄售结算单和销售出库单的基本信息、明细信息进行维护。

业务单据

30:确认代销收入【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 22 日，确认代销收入。

任务要求

在供应链和财务会计相关系统完成下列操作：

1.依据寄售结算单生成应收单，修改、保存并审核。

2.依据应收单下推生成增值税专用发票（分录不合并），修改、保存并审核。

3.依据应收单生成收入确认相关凭证。

说明：

1.仅对应收单的基本、明细、收款计划进行维护。

2.应收单“到期日”=本会计核算年度最后一天

3.仅对增值税专用发票的基本信息、明细进行维护。

4.以税控方式开具增值税专用发票。

业务单据



31:货款结算【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 22 日 ，支付物料货款。公司网银支付密码为 123654。

任务要求

依据付款申请要求，完成网银付款制单，保证付款准确，控制资金风险。

业务单据

32:支付商品款【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 22 日，支付货款。



任务要求

在财务会计系统应付款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据应付单下推生成付款单，修改、保存并审核。

2.依据付款单生成采购付款业务相关凭证。

说明：

1.仅对付款单的基本、明细和源单信息进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据

33: 收到违约金【总账会计】

任务描述：

2022 年 12 月 24 日，收到合同违约金。

任务要求：

在财务会计系统出纳管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据收到的违约金金额，填写其他业务收款单，保存并审核。

2.依据收款单生成收到违约金业务相关凭证。

说明：

1.仅对收款单的基本、明细和源单信息进行维护

2.按照收款用途填写收款单明细中的“备注”信息。

业务单据



34: 外购无形资产款项结算【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 24 日 ，支付外购无形资产款项。公司网银支付密码为 123654。

任务要求

依据付款申请要求，完成网银付款制单，保证付款准确，控制资金风险。

业务单据

35:支付无形资产款项【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 24 日，支付无形资产款项。

任务要求

在财务会计系统应付款管理和财务会计智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据应付单下推生成付款单，修改、保存并审核。

2.依据付款单生成采购付款业务相关凭证。

说明：



1.仅对付款单的基本、明细和源单信息进行维护。

2.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据

36:签发商业汇票【票据处理】

任务描述

2022 年 12 月 25 日，签发银行承兑汇票，用于支付资产货款。

任务要求

在财务会计系统出纳管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据已签发的商业汇票填写应付票据，保存并审核。

2.对自动生成的付款单进行维护、保存并审核。

3.依据付款单生成商业汇票签发业务相关凭证。

说明：

1.仅对应付票据的基本和收付款银行进行维护

2.仅对付款单的基本、明细和应付票据进行维护。

3.按照付款用途填写付款单明细中的“备注”信息。

业务单据



37: 收到前欠货款【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 26 日，收到前欠货款。

任务要求

在财务会计系统应收款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据应收单下推生成收款单，修改、保存并审核。

2.依据收款单生成欠款收取业务凭证

说明：

1.仅对收款单的基本、明细和源单信息进行维护

2.按照收款用途填写收款单明细中的“备注”信息。

业务单据

38:收到销售货款 【业务财务】



任务描述

2022 年 12 月 27 日，收到销售货款，给予客户一定折扣。

任务要求

在财务会计系统应收款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据应收单下推生成收款单，修改、保存并审核。

2.依据收款单生成销售收款业务相关凭证。

说明：

1.仅对收款单的基本、明细和源单信息进行维护

2.按照收款用途填写收款单明细中的“备注”信息。

业务单据

39:收到剩余货款【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 28 日，收到剩余销售货款。

任务要求

在财务会计系统应收款管理和智能会计平台子系统完成下列操作：

1.依据应收单下推生成收款单，修改、保存并审核。

2.依据收款单生成销售收款业务相关凭证。

说明：

1.仅对收款单的基本、明细和源单信息进行维护

2.按照收款用途填写收款单明细中的“备注”信息。

业务单据



40:暂估入库【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 31 日,采购的商品到货。

任务要求

在供应链系统采购管理、财务会计应付款管理和财务会计智能会计平台子系

统完成下列操作：

1.依据采购订单下推生成收料通知单，修改、保存并审核。

2.依据收料通知单下推生成采购入库单，修改、保存并审核。

3.依据采购入库单生成采购入库业务相关凭证。

说明：

1.仅对收料通知单、采购入库单的基本信息、明细信息进行维护。

业务单据

41:收到代销款【业务财务】

任务描述

2022 年 12 月 29 日，收到代销货款。

任务要求

在财务会计应收款管理和智能会计平台系统完成下列操作：

1.依据应收单下推生成收款单，修改、保存并审核。



2.依据收款单生成销售收款业务相关凭证。

说明：

1.仅对收款单的基本、明细和源单信息进行维护

2.按照收款用途填写收款单明细中的“备注”信息。

业务单据

42:计提本月折旧摊销【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 31 日，计提本月折旧摊销。

任务要求

在资产管理系统固定资产子系统完成下列操作：

1.根据本月固定资产卡片信息，自动计提折旧。

2.根据企业资产状况，对生成的折旧调整单进行调整，并保存、审核。

3.依据折旧调整单生成相关凭证。

43:结转未交增值税【总账会计】

任务描述

2022 年 12 月 31 日，结转未交增值税。

任务要求

在财务会计系统总账子系统完成下列操作：

1.依据本月增值税应缴未缴金额，录入凭证并保存。

说明：

1.凭证摘要通过摘要库选择。

2.查询相应凭证时，请包含未过账凭证。

44: 工资管理设置【总账会计】



任务描述

完成工资系统基础设置。

任务要求

在智能工资平台完成以下操作：

1.在人员基本信息采集栏中同步人员信息，并进行当期确认。

2.设置企业为员工缴纳社保及公积金基数与比例。

3.依据部门性质设置会计科目。

说明：

1.四险一金计入工资核算

业务单据

45:电子票据采集与识别【票据处理】

任务描述

完成电子票据的上传、信息识别和审核。

任务要求

在本平台进行以下操作：

1.实现电子票据的上传。

2.对电子票据的信息进行识别、存储。

3.对电子票据进行审核。

业务单据

附件包（竞赛界面可以直接下载附件包，业务单据太多，此处就不再附加）

46:凭证审核【财务主管】

任务描述



月末，对自动生成的凭证进行审核，并关联采集的电子票据。

任务要求

在财务会计系统总账子系统完成下列操作：

1.将已采集的电子票据添加到记账凭证。

2.依据电子票据，检查生成凭证的准确性，对错误的凭证进行作废处理。

3.对检查无误的凭证进行审核。

说明：

1.合同作为辅助票据，不关联凭证。

2.费用发票附在第一张相关凭证上。

47: 计提本月工资及社保【总账会计】

任务描述

计提本月工资及社保。

任务要求

在智能工资平台完成以下操作：

1.导入本月工资，计算工资、社会保险费、住房公积金及个人所得税。

2. 生成计提本月工资及社保公积金和代扣本月社保公积金的记账凭证。

说明：

1.本公司员工暂无个人所得税专项附加扣除信息。

2.本公司 1-2 月份属于停产维修阶段，无工资发放。

48:计提税金及附加【总账会计】

任务描述

12 月 31 日，计提本月税金及附加。

任务要求

在财务会计系统总账子系统完成下列操作：

1.依据本月增值税应缴未缴金额，录入凭证并保存。

说明：

1.查询相应凭证时，请包含未过账凭证。

2.凭证摘要可通过摘要库选择。

3.差额由教育费附加承担。



49:生成财务报表【财务主管】

任务描述

月末，生成财务报表。

任务要求

在财务会计系统总账和报表子系统完成下列操作：

1.进行期末结转损益，生成结转损益凭证。

2.新增报表模板，保存、提交并审核。

3.生成财务报表（资产负债表、利润表），保存、提交并审核。

说明：

1. 请在执行本任务前，在“财务会计-总账-参数设置-总账管理参数-账簿

参数”中对“利润分配科目”“本年利润科目”进行设置。
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