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1. [bookmark: _Toc468457722][bookmark: _Toc3338][bookmark: _Toc6145]产品概述
1.1 [bookmark: _Toc468457723][bookmark: _Toc25336][bookmark: _Toc10411]软件特点
系统操作界面简洁美观，有极高的运行效率。
系统采用树形导航，操作简单，用户可在最短时间内掌握。
不需要安装客户端，通过浏览器即可访问系统。
强大的统计功能，用户可以查看多种条件下赛事的举办情况。
1.2 [bookmark: _Toc408307348][bookmark: _Toc26448][bookmark: _Toc468457724][bookmark: _Toc11819]功能简介
	模块名称
	详细模块划分
	模块简介

	用户登录
	用户登录
	根据用户名和口令进入系统

	专家信息
	专家信息审核
	审核专家提交的专家信息

	公共模块
	修改口令和个人信息
	修改当前用户的口令和基本信息

	
	退出系统
	退出系统



2. [bookmark: _Toc7342][bookmark: _Toc19522][bookmark: _Toc468457725]运行环境要求及系统安装
2.1 [bookmark: _Toc31630][bookmark: _Toc8813][bookmark: _Toc468457726]硬件要求
客户端：
CPU：使用P4 2.0 GHz以上；
内存：512M内存以上；
硬盘：30G以上。

2.2 [bookmark: _Toc10601][bookmark: _Toc16406][bookmark: _Toc468457727]软件要求
客户端：
操作系统：Windows2000/XP/2003/win7/win8/vista；
浏览器：建议IE8.0及IE8.0以上，火狐浏览器,谷歌浏览器

3. [bookmark: _Toc9042][bookmark: _Toc14605][bookmark: _Toc468457728]用户操作流程
3.1 [bookmark: _Toc16980][bookmark: _Toc257][bookmark: _Toc468457729]用户登录及首页

1、打开网站首页，地址：/，如图3.1.1所示。
图3.1.1


2、登录赛事信息管理平台
1) 点击首页右上方“专家信息管理平台”按钮，进入登录界面。如图3.1.2所示。


图3.1.2

2) 各省（市）教育行政部门在登录界面输入平台管理员帐号、初始密码及验证码，点击“登录”进入系统，如图3.1.3、图3.1.4和图3.1.5所示。首次登陆时，要求完善【个人信息】和强制修改默认密码，修改成功后，用新密码再次登陆系统，如图3.1.6所示。
注意：为提高账户安全性，新密码至少6位，最少是数字和字母组合。

图3.1.3

图3.1.4



图3.1.5


图3.1.6

3) 忘记密码。如果忘记密码，请先点击“忘记密码”，如图3.1.7所示。
图3.1.7

4) 点击“忘记密码”，会弹出输入“注册手机号”的界面，在编辑框输入登录系统后完善【个人信息】（请见图3.2.1）时填写的手机号码和手机验证码，点击“下一步”按钮，如图3.1.8所示。
图3.1.8
5) 点击“下一步”，进入输入“新密码”界面，输入确认密码，点击“确认”按钮，修改密码成功。如图3.1.9、图3.1.10所示。
图3.1.9

图3.1.10




3.2 [bookmark: _Toc14732][bookmark: _Toc22156][bookmark: _Toc468457730]个人信息
1)	各省（市）教育行政部门指派专人登录系统后，请务必完善【个人信息】界面信息。进入“基本信息”页签，完善必填基本信息，修改完成之后，点击“保存”按钮，如图3.2.1

图3.2.1
2)	修改密码。在【个人信息】界面里，切换到“修改密码”页签，修改密码，修改完成后，点击“保存”按钮，如图3.2.2所示。
图3.2.2
3.3 [bookmark: _Toc468457731]裁判、监督信息
3.3.1 [bookmark: _Toc468457732]裁判、监督信息审核
1） 登录，依次点击左侧菜单：【专家信息】【专家信息审核】，默认展示所有提交给当前登陆单位的裁判和监督信息列表，如图3.3.1.1所示。
图3.3.1.1
2）裁判、监督信息查询，如图3.3.1.2、图3.3.1.3所示。
注意：查询支持输入【赛项信息】或者输入【推荐职务信息（裁判或监督）】两种查询方式，根据输入的查询检索条件，查询出相应的赛项信息，点击每个赛项前面的加号，展示出赛项下对应的裁判、监督列表，对每一个裁判/监督可以审核或者下载。
图3.3.1.2

图3.3.1.3
3）裁判、监督信息审核操作
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]点击赛项编号前的加号，展开该赛项下的裁判、监督信息。如图3.3.1.4、图3.3.1.5、图3.3.1.6所示

图3.3.1.4
图3.3.1.5

图3.3.1.6

点击【审核】跳转到裁判、监督简历页面，如图3.3.1.7所示


图3.3.1.7

点击简历下方的【通过】操作，可以审核通过当前裁判/监督信息，点击后，裁判/监督信息审核通过，如图3.3.1.8、图3.3.1.9、图3.3.1.10、图3.3.1.11所示

图3.3.1.8

图3.3.1.9


图3.3.1.10

图3.3.1.11

点击简历下方有【拒绝】操作，可以拒绝当前裁判/监督信息，点击后，裁判/监督信息审核不通过，如图3.3.1.12、图3.3.1.13、图3.3.1.14、图3.3.1.15和图3.3.1.16所示

图3.3.1.12

图3.3.1.13


图3.3.1.14

图3.3.1.15


图3.3.1.16
3） 点击操作栏【下载】，可下载裁判/监督推荐表信息，如图3.3.1.17、图3.3.1.18所示

图3.3.1.17


图3.3.1.18

4） [bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]选中多条裁判和监督，点击【批量审批】，批量审批多条裁判和监督数据，如图3.3.1.19、图3.3.1.20、图3.3.1.21、图3.3.1.22所示


图3.3.1.19


图3.3.1.20

图3.3.1.21


图3.3.1.22
5） [bookmark: _GoBack]赛项下的裁判/监督审批结束后，点击【提交】按钮，将赛项下审核通过的裁判/监督，统一在线提交给全国职业院校技能大赛执行委员会办公进行审核。如图3.3.1.23、图3.3.1.24、图3.3.1.25、图3.3.1.26所示。提交后再次提交，提示共有多少条数据不能提交，如图3.3.1.27所示。如果该裁判/监督的多条申请，被最高级别的推荐单位（赛项申办单位）审批通过，则优先级较低的单位，姓名处会提示，高级别单位已通过，如图3.3.1.28所示。


图3.3.1.23

图3.3.1.24


图3.3.1.25


图3.3.1.26

图3.3.1.27

图3.3.1.28


6） 点击【下载汇总表】，导出符合当前查询条件的所有数据，如图3.3.1.29、图3.3.1.30所示。

图3.3.1.29


[bookmark: _Toc21509]图3.3.1.30

注 意：根据《关于推荐2018年全国职业院校技能大赛裁判员、监督员的通知》（赛执委函〔2017〕36号），各省（市）教育行政部门在完成申报信息审核后，须在平台中分别下载并打印《2018年全国职业院校技能大赛裁判员推荐汇总表》《2018年全国职业院校技能大赛监督员推荐汇总表》，加盖公章后，连同裁判员/监督员个人提交的纸质版推荐表（须加盖裁判/监督所在单位公章）一并提交至全国职业院校技能大赛执委会办公室。
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