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竞赛项目方案
一、赛项名称
（一）赛项名称

会计技能
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（二）压题彩照

（三）赛项归属产业类型

第三产业

（四）赛项归属专业大类

专业代码：120100 专业名称：会计

专业代码：120200 专业名称：会计电算化

二、赛项申报专家组
三、赛项目的

中职会计专业技能比赛依据教育部新颁布的《中等职业学校会计专业教学标准》中的专业核心知识和技能，适应现代职教体系对中职基础性职业教育的属性定位，对接小企业出纳、会计、代理记账员等主要工作岗位，重点检验本专业学生对小企业会计准则、会计基础工作规范等会计相关法规制度知识的理解和应用；对从事小企业出纳、会计记账、报税工作及会计信息化软件操作的工作能力。从而推动《中等职业学校会计专业教学标准》在中职会计专业教学中的普遍应用，引导中职学校会计专业基于工作过程，注重职业判断、强化理实一体的教学改革，提升中职会计专业信息化教学水平，提高中职学校会计专业人才培养质量。
四、赛项设计原则

（一）公平、公正、公开原则
比赛依托企业开发的，具有职业院校广泛应用基础、技术成熟稳定的信息化教学实训平台进行，由系统自动评分；比赛方案、竞赛样题、评分标准借助专用计算机网络平台和手机终端，面向全部参赛师生实现无差异同步发布；比赛现场、选手进程评分通过数字化转播系统实现场外同步直播。通过这些手段确保各参赛学校信息对称，比赛过程公平、公正、公开。

（二）赛项符合社会需求量大、专业点多的原则
会计专业人才培养主要面向小企业和代理服务机构培养从事出纳、会计和财经相关服务工作技能型人才。教育部新颁布的《中等职业学校会计专业教学标准》提出，中职会计专业对应的职业（工种）主要是小微企业出纳、会计和代理记账员等工作岗位。据国家工商行政管理总局2016年3月２８日发布的《全国小微企业发展报告》显示，截至2015年底，全国共有小微企业1169.87万户，个体工商户4436.29万户，在工商登记注册的市场主体中所占比重达到94.15％。伴随着小微企业的蓬勃发展，涌现出对会计核算人员的大量需求。与此同时，代理记账作为一种新兴服务行业正在迅猛发展。财政部会计司2013年对全国12440家代理记账机构68302名从业人员进行了专项调查，据其提供的《我国代理记账行业发展情况报告》反映，代理记账人员90.8%为专职从业人员，56.9%获得大专以上学历，94.4%取得会计从业资格证书，26.7%具有初级专业技术资格，25.4%具有中级专业技术资格。由此可见，中职会计专业毕业生成为代理记账机构人才的重要组成部分。

同时，会计专业又是中职校中专业点最多的专业之一，根据2015年国家教育事业统计公报，全国共有中职校11202所，其中有会计专业的中职校2687所（根据2010年全国会计专业调研报告推算），占了全国中职校数的24%，即全国有近1/4中职校有会计（含会计电算化）专业，会计专业在校生近90万人（根据2010年全国会计专业调研报告推算），是目前中职所有专业中在校生人数最多的专业之一。
（三）赛项设计围绕核心职业岗位能力要求原则
中职会计技能比赛赛项设计充分体现了小微企业和代理记账机构对会计工作岗位的知识、技能和职业判断要求。
赛项内容框架如下（分为两个环节）：
	环节1：会计信息化操作技能竞赛
	总账会计
	存货会计
	会计主管

	
	选手同时参赛，团队合作完成某一企业1个月内的会计业务的处理

	环节2：会计核算技能竞赛
	收银出纳技能
（选手1）
	会计账务处理技能
（选手2）
	纳税申报技能
（选手3）


（四）竞赛使用平台成熟完善，通用性强

本赛项使用的出纳岗位技能竞赛平台、 会计岗位技能竞赛平台、税务会计岗位技能竞赛平台、会计信息化技能竞赛平台将选用资信、运营良好、有深度的校企合作基础、有参与职业院校技能竞赛（国赛、省赛或行业赛等）的合作经历的企业提供。提供的竞赛平台技术成熟、质量稳定、通用性强，在职业院校（或行业）中广泛使用，有多家企业能够提供。
五、赛项方案的特色与创新点
（一）竞赛内容符合中职会计专业人才培养目标要求，对接核心专业课程，体现新时期会计改革发展趋势
赛项内容“收银出纳技能”、“会计账务处理技能”、“纳税申报技能”、“会计信息化操作技能”设计依据教育部《中等职业学校会计专业教学标准》人才培养的目标要求，反映中职会计专业技能的层级关系，全面对接《出纳岗位实务》、《会计岗位实务》、《税费计算与缴纳》、《会计信息化》、《会计基本技能》等核心专业课程。既有围绕收银出纳、会计账务和纳税申报方面的专项能力考核，又有基于企业一个月完整经济业务会计信息化核算的综合能力考核。专项比赛中通过适当设计企业财务控制环境，体现会计专业向监督管理职能发挥的改革方向；会计信息化项目通过 “总账会计”、“存货会计”和“会计主管”三个岗位的核算，初步体现“业财一体化”的会计管理发展趋势。
（二）竞赛过程按照实际业务流程设计，体现分工与合作相结合
竞赛过程设计分会计信息化操作技能竞赛环节、会计核算技能竞赛环节，竞赛过程既有岗位专项任务，又有团队协作任务，参赛学生既要根据工作职责完成本岗位工作任务，又要根据经济业务处理规范和会计信息化流程控制，体现团队协作精神。

（三）竞赛过程开放透明，竞赛成绩实时显示，体现大赛的客观公正

比赛全过程采取系统自动评分，实时成绩现场大屏幕动态显示，竞赛现场全程开放，竞赛过程同步直播，参赛学校领队、指导教师以及观摩学校、企业、行业人员可随时了解竞赛动态，最大程度实现赛事组织的全程公开，体现了竞赛的高效透明和客观公正。
（四）竞赛资源及时转化为教学资源，体现大赛的引领促进作用

本赛项采用分工与合作相结合的方式，再现了企业会计工作的真实过程，反映了会计职业岗位能力的要求，竞赛方式可转化为专业实践教学形式；赛项各环节赛题和资料可直接转化为课程教学资源，以赛促教，体现大赛的引领促进作用。
（五）竞赛平台主要以云技术为支撑免费使用，体现节约共享的办赛宗旨
赛项设计与组织依托技术领先、稳定成熟、通用性强的会计实训教学平台，以云技术为支撑向全国中职学校全开放、全免费、全共享，参赛学校不需为备赛而购买专用软件和用具（各平台中标企业应面向参赛学校选手免费提供），相关云平台可以免费进行训练、免费组织教学，让更多学生受益，切实降低了赛事组织成本，同时助力中职学校会计专业学生实践能力的提升，体现了以赛促学、节约共享的办赛宗旨。
（六）适应中职会计专业学生年龄特点，体现大赛内容和竞赛强度的合理性要求。

赛项设计将收银出纳技能、会计账务处理技能和纳税申报技能3项内容定位于选手分别参与的专项比赛内容，将会计信息化操作技能定位于选手全员参与的综合比赛内容，相当于要求参赛选手全面完成会计手工核算和会计信息化核算任务，既突出了技能重点，又相对减轻了选手的参赛压力，无论是从中职学生的年龄特点考虑，还是从大赛组织的效率角度考虑，都显得更为合理。
六、竞赛内容简介（须附英文对照简介）

中职会计技能赛项包括两个环节：会计信息化操作竞赛环节和会计核算技能竞赛环节。
（一）会计信息化操作竞赛环节
以小型制造业企业（一般纳税人）为背景，要求学生在180分钟内，根据给定的企业背景资料和一个月经济业务，以小企业会计准则为依据，按照“总账会计”、“存货会计”和“会计主管”三个岗位角色，分工协作进行会计信息化的初始设置、购销存业务处理、自动转账凭证生成、以及会计报表设置等会计信息化软件操作，竞赛成绩由系统自动生成，实时公布。
（二）会计核算技能竞赛环节
以小型商贸流通企业（一般纳税人）为背景，分别按照“收银出纳技能”、“会计账务处理技能”和“纳税申报技能”三个角度，由3名参赛选手各自根据分派的典型工作任务，以小企业会计准则为依据，运用相关竞赛平台，在规定时间内完成专项核算任务。其中“收银出纳技能”主要包括两个部分，基本技能（条码录入、现金盘点）及业务核算技能（有关收付原始凭证填制、报销业务审核、转账结算办理、银行对账、日记账登记等工作任务）；“会计账务处理技能”主要包括：填制有关自制原始凭证、依据原始凭证编制记账凭证、登记有关总账和明细账、编制会计报表（资产负债表和利润表）等工作任务；“纳税申报技能”主要包括：增值税纳税计算与申报、个人所得税计算与申报等工作任务。竞赛成绩由系统自动生成，比赛过程中实时显示。

英文翻译：
Secondary vocational accounting skills competition includes two parts: accounting computerization operating competition and accounting skills competition. 
（一）Accounting computerization operating competition 
Referring to one month's business transactions of small manufacturing enterprise （ general taxpayer），students are  divided into three roles：“General Ledger”、“Purchase, Sales and Stock”and“ financial statements”to finish setting initialization parameters、handling purchase and sale business、generating transfer voucher automatically and setting financial statements collaboratively according to the accounting standards for small business enterprises in180 minutes. The competition results are generated by the system automatically and published in real time 
（二）Accounting skills competition. 

Referring to small commercial and trading enterprise（ general taxpayer），from the following three dimensions：“cashier skills”、“financial accounting skills”and“tax returns ”， three participants use the related competition platform to finish their respective special accounting tasks according to the accounting standards for small business enterprises within the stipulated time. The“cashier skills”includes inputting relative business receipt、checking the cash、filling in the original documents about payments、auditing the daily fees and reimbursement of payment、processing the transaction、generating the bank statements、recording the transactions in journals and so on. The “financial accounting skills”includes filling in the internal source documents 、filling in the account certificates according to the internal source documents、recording the general ledger and subsidiary ledger、 making accounting statements（statement of assets and liabilities and income statement ）and so on. The“tax returns ” includes calculating and reporting Value Added Tax、Sales Tax、Business Income Tax and so on. The competition results are generated by the system automatically and published in real time
.七、竞赛方式（含组队要求、邀请境外代表队参赛）
比赛以团体赛方式进行，参赛选手必须是中等职业学校在籍学生，每支参赛队由1名领队、2名指导教师和3名学生选手组成。会计信息化操作技能竞赛环节3名选手同时参赛，分别按照“总账会计”、“存货会计”、“会计主管”三个岗位，分工协作完成，选手岗位通过现场抽签决定；会计核算技能竞赛环节由3名选手分别进行“收银出纳技能”、“会计账务处理技能”和“纳税申报技能”比赛，选手参赛项目可以赛前指定。
每支代表队应来自同一所中职学校，不得跨校组队。已获得本项目比赛一等奖的选手不得再次参加竞赛。

暂不计划邀请境外代表队参赛。

比赛时间总计300分钟，赛程分为两个部分两个环节进行。

(一)会计信息化操作技能竞赛环节   时间180分钟
1.三名选手现场抽签决定“总账会计”、“存货会计”和“会计主管”岗位，分工协作完成会计信息化软件操作比赛。
2.比赛开始前，参赛选手抽签决定操作岗位和台位，比赛现场配备一定数量的裁判工作人员。

3.选手在裁判人员指导下作相关赛前准备。待比赛命令发布后，方可开始答题，比赛平台自动倒计时。

4.比赛开始后在规定的时间内各队不得交卷。比赛只允许交卷一次，不能重复交卷，不能随意关闭答题页面或点击交卷退场按钮。 
5.依据小企业会计准则、现行税法和财政部会计基础工作规范和企业内部会计制度处理经济业务。

6.按照比赛系统操作要求，完成给定的操作任务。参赛选手比赛过程中允许相互交流，但不得代替选手完成规定的工作任务，也不得以其他岗位身份登录系统进行系统操作。
7.比赛自动计时结束时，参赛队选手应将资料和工具整齐摆放在桌子上，经裁判人员确认后方可离开赛场，离开时不得带走任何资料。

8.系统自动生成各队赛项成绩，并按一定比例计入各队比赛总成绩。

（二）会计核算技能竞赛环节  时间：120分钟

1．3名选手分别参加“收银出纳技能”、“会计账务处理技能”和“纳税申报技能”比赛，选手赛前确定参赛项目并上报大赛执委会，比赛现场不得更改。

2.比赛现场抽签决定各选手操作台位，并按指定的位置就坐。赛场统一配备电脑和比赛需要的用品用具。

3.参赛选手利用相关竞赛平台和用具，依据给定的经济业务，按照相关任务要求，运用小企业会计准则、现行税法、会计基础工作规范和企业内部会计制度和管理要求，完成各自的经济业务处理。其中：

（1）收银出纳技能：比赛时间120分钟，包括条码录入、现金盘点、填制有关收付原始凭证、审核报销业务、办理转账结算、进行银行存款清查、登记日记账等内容。其中条码录入和现金盘点技能赛项组织总用时30分钟。
第一、关于条码录入的说明

在本比赛项目的开始阶段统一进行，时间为10分钟；

使用组委会统一提供条码本及竞赛平板；

按主裁判的“开始”口令开始比赛，系统自动计时；

选手根据条码本按主裁判要求录入相关单据信息，并按要求提交确认；
系统计时时间到，录入屏锁定，选手不能录入；
系统自动生成选手赛项成绩，并按本任务分值折合计入本项目比赛成绩。

第二、关于现金盘点的说明：
选手根据竞赛平板任务说明，在10分钟内完成规定数量的现金盘点；
参赛选手抽签决定工作台位；
每位选手工作桌面摆放专用练功券钱箱，内有一定数量、六种人民币面额（100元、50元、20元、10元、5元、1元）的散把练功券、扎条和印章；

各种面额的整把练功券由裁判工作人员预先设置张数，并预置于竞赛平板摆放在比赛专用练功券钱箱中；
按主裁判的“开始”口令开始比赛，系统自动计时（任务时间10分钟）；

比赛中选手一律采用坐姿形式进行点钞，指法不限；

选手在规定的时间内对各面额现金进行清点，按每100张扎把盖章，不足100张的仍以散把形式放入练功券钱箱初始位置；

选手将各面额钞清点结果录入竞赛平板《现金盘点表》，结果一经提交或比赛时间到则不能再行录入；
竞赛平板根据选手现金清点的准确率、耗用时间的多少和扎把规范情况自动计算本任务成绩，并按本任务实得分值计入该比赛内容成绩。

第三、关于收银出纳业务核算技能的说明：比赛时间为80分钟，收付原始凭证填制、报销业务审核、转账结算办理、银行对账、日记账登记等工作任务。

（2）会计账务处理技能：比赛时间120分钟，填制有关自制原始凭证、依据原始凭证编制记账凭证、登记有关总账和明细账、编制会计报表（资产负债表和利润表）等；

（3）纳税申报技能：比赛时间120分钟。进行增值税的计算与申报和个人所得税纳税申报。

关于增值税（一般纳税人）申报的主要操作内容：

· 开具增值税专用发票：包括正数发票、折扣发票、清单发票；

· 增值税网上抄报税（系统自动默认）；

· 发票认证（免认证）

· 进行增值税网上申报：包括根据相关发票汇总表和经济业务填写《增值税纳税申报表》及《增值税纳税申报表及附列资料（一）》（本期销售情况明细）、《增值税纳税申报表及附列资料（二）》（本期进项税额明细）、《增值税纳税申报表及附列资料（三）》（服务、不动产和无形资产扣除项目明细）、《增值税纳税申报表及附列资料（四）》（税额抵减情况表）。

关于个人所得税申报的主要操作内容：主要围绕企业员工工资薪金部分个税申报进行填报。
系统自动评判选手比赛成绩并按一定比例计入各队总比赛成绩。

八、竞赛时间安排与流程

	日期
	时间
	事项
	参加人员
	地点
	备注

	竞赛日前三天
	18:00前
	裁判、仲裁报到
	工作人员
	
	

	竞赛日前两天
	09:00
	裁判员会议
	裁判长、裁判员
	会议室
	 

	
	13:00

开始
	参赛队报到，安排住宿，领取资料
	工作人员，参赛队
	住宿酒店
	参赛队报到

	报到日
	08:00～13:00
	参赛队报到，安排住宿，领取资料
	工作人员，参赛队
	住宿酒店
	参赛队报到

	
	14:30
	参赛队领队集中乘车往学校
	 
	 
	 

	
	14:45～15:30
	领队会、抽签
	各参赛队领队
	会议室
	 

	
	15:30～16:20
	熟悉赛场
	赛场技术人员、各参赛队领队
	竞赛场地
	 

	
	16:20
	回住宿宾馆
	 
	竞赛场地
	

	竞赛日
	8:10
	参赛队入场
	各参赛队
	开赛式场地
	 

	
	8:30
	开幕式
	领导嘉宾、各参赛队、裁判员
	开赛式场地
	 

	
	9:00

开始
	检录进场（会计核算技能竞赛环节）
	参赛选手

工作人员
	检录区域
	标识警戒线

	
	9:30～11:30

	收银出纳技能比赛

(1)基本技能：

条码录入：9:30-9:40

现金盘点：9:50-10:00；

(2)业务技能：10:10-11:30
	参赛选手

裁判员
	竞赛场地
	标识警戒线

	
	
	会计账务处理技能比赛
	参赛选手、工作人员
	检录区域
	标识警戒线

	
	
	纳税申报技能比赛
	参赛选手、工作人员
	检录区域
	标识警戒线

	
	14:30～17:30
	会计信息化操作技能比赛
	参赛选手、裁判员
	竞赛场地
	标识警戒线

	
	19:00～20:00
	闭幕式
	领导嘉宾、各参赛队、裁判员
	闭幕式场地
	


九、竞赛试题
本赛项竞赛试题采用题库方式，赛题全部公开，并于赛前30天公布至大赛指定的互联网发布平台，正式竞赛赛题在比赛前由专家抽取确定，开赛后公布。（样题见后面的附件）

十、评分标准制定原则、评分方法、评分细则

（一）评分原则及指标分配

中职会计技能比赛全部采用结果客观评分办法，由竞赛平台自动评定各比赛项目选手成绩，并按一定比例自动计入各队比赛总成绩，最终以各队获得的团体总分作为评定奖项的依据。

	序号
	竞赛内容
	分值比例

	1
	会计信息化操作技能竞赛
	40%

	2
	会计核算技能比赛
	收银出纳技能
	25%

	
	
	会计账务处理技能
	20%

	
	
	纳税申报技能
	15%

	
	总  分
	100分


（二）比赛评分标准

1.会计信息化操作评分标准（占总成绩40%）
会计信息化操作评分标准表

	竞赛

内容
	技术要求
	评分规则
	参考

分值
	评分

方式

	总账会计
	按要求完成本岗位相关初始设置；
根据原始凭证在总账、工资、固定资产等系统中进行相关单据处理，编制记账凭证；

按业务要求进行记账；

按业务要求进行对账和结账。
	根据平台预设评分标准进行评分
	50%
	系统

	存货会计
	按要求完成本岗位相关初始设置；
按照题目要求在进销存等系统中填制、审核或完善原始凭证、编制记账凭证
	根据平台预设评分标准进行评分
	20%
	系统

	会计主管
	按要求完成相关初始设置；
按照业务要求进行相
关凭证审核；

按要求设置自动转账凭证；

编制资产负债表、利润表等报表。
	根据平台预设评分标准进行评分
	30%
	系统

	合          计
	100分
	


2.会计核算技能比赛评分标准（占总成绩60%）
	一级指标
	比例
	二级指标
	比例

	会计核算技能
	占总成绩60%
	收银出纳技能
	条码录入占总分值5%

	
	
	
	现金盘点占总分值5%

	
	
	
	业务技能占总分值15%

	
	
	会计账务处理技能
	占总分值的20%

	
	
	纳税申报技能
	占总分值的15%


（2）评分细则

竞赛平台根据具体经济业务给定的分值和评分标准进行自动评分。
6、最终成绩计算公式
最终成绩=会计信息化操作*40% +收银出纳技能*25%+会计账务处理技能*20%+纳税申报技能*15%
十一、奖项设置
本赛项奖项设团体奖。竞赛团体奖的设定为：一等奖占比10%，二等奖占比20%，三等奖占比30%。

获得一等奖的参赛队指导教师获优秀指导教师荣誉证书。

十二、技术规范
比赛根据中等职业学校会计专业教学标准人才培养质量要求，以小企业会计准则、现行财政税务政策和会计工作规范要求为依据。
十三、建议使用的比赛器材、技术平台和场地要求
	品名
	规格要求说明

	参赛选手计算机
	CPU：酷睿I3 双核3.0以上 ；内存：2G以上； 硬盘：100G以上 ；网卡：百兆网卡；操作系统：Microsoft Windows7操作系统，谷歌浏览器 chrome39，预装QQ拼音、五笔、微软拼音等中文输入法和英文输入法。

	网络连接设备
	提供网络布线、交换机

	竞赛服务器
	会计基本技能服务器要求：

CPU：2颗Quad Core(四核) 2.0G以上；内存：4GB以上；硬盘： 300G以上；网卡：千兆网卡；操作系统： Windows 2003 Server Enterprise。

电算化技能云服务器要求：
3台以下配置的服务器，2台正式使用，1台备份

CPU：1颗Quad Core(八核) 2.4G以上；

内存：64GB以上；

硬盘： 1T；

网卡：千兆网卡2块以上；

操作系统： CentOS 7.0；

标准接口：支持光纤接口；

系统管理：服务器管理软件，支持便捷安装操作系统，系统备份还原软件。

	竞赛软件
	商品价格清单录入平台、出纳核算竞赛平台、会计账务处理技能平台、纳税申报技能平台、会计信息化技能竞赛平台。

	竞赛用移动平板
	产品尺寸：7寸；

操作系统：Android4.4以上；

语言支持：支持多国语言；  

CPU处理器类型：全志A33Cortex™-A7四核，256KB一级缓存，512KB二级缓存；

GPU处理器：ARMMali-400MP2GPU,支持OpenGLES2.0/VG1.1；

触摸屏：电容式5点触摸TP25通道或更高；

内存：1GB/DDR ；

内置存储容量：8GB（实际可用容量约为4.5G左右）；

显示屏：7寸16:9IPS屏 ；

显示屏分辨率：1024*600； 
WIFI：支持，可支持WIFI热点；

前置200W，后置500W

（含单据录入和现金盘点的技能训练软件，为比赛内容下发、成绩上传等提供支撑）


竞赛场地设在体育馆内或电脑机房，场地内设置满足80个团队的竞赛环境；一个参赛队3个机位，每个机位1台电脑（收银出纳岗位增放一台移动平板），3张桌子，3把椅子；竞赛场地内设置主席台、观众席，便于竞赛全程的观摩和监督；竞赛场地内设置背景板、宣传横幅及壁挂图，营造竞赛氛围；

局域网络。采用星形网络拓扑结构，安装千兆交换机。网线与电源线隐蔽铺设。

赛场内设置LED大屏1块，实时滚动显示赛场实况及竞赛成绩。

安全保障。采用统一的杀毒软件对服务器进行防毒保护。屏蔽竞赛现场使用的电脑USB接口。部署具有网络管理、账号管理和日志管理功能的综合监控系统。

采用双路供电。利用UPS防止现场因突然断电导致的系统数据丢失，额定功率：3KVA，后备时间：2小时，电池类型：输出电压：230V±5%V。

十四、安全保障
赛事安全是会计技能赛项一切工作顺利开展的先决条件，是赛事筹备和运行工作必须考虑的核心问题。赛项执委会采取切实有效措施保证大赛期间参赛选手、指导教师、工作人员及观众的人身安全。

（一）比赛环境安全管理要求

赛项执委会须在赛前组织专人对比赛现场、住宿场所和交通保障进行考察，并对安全工作提出明确要求。赛场的布置，赛场内的器材、设备，应符合国家有关安全规定。如有必要，也可进行赛场仿真模拟测试，以发现可能出现的问题。承办院校赛前须按照赛项执委会要求排除安全隐患。

赛场周围要设立警戒线，防止无关人员进入，发生意外事件。比赛现场内应参照相关职业岗位的要求为选手提供必要的劳动保护。在具有危险性的操作环节，裁判员要严防选手出现错误操作。

承办院校应提供保障应急预案实施的条件。对于比赛内容涉及高空作业、坠物、用电量大、易发生火灾等情况的赛项，必须明确制度和预案，并配备急救人员与设施。

赛项执委会须会同承办院校制定开放赛场和体验区的人员疏导方案。赛场环境中存在人员密集、车流人流交错的区域，除了设置齐全的指示标志外，须增加引导人员，并开辟备用通道。

大赛期间，赛项承办院校须在赛场管理的关键岗位增加力量，建立安全管理日志。

在参赛选手进入赛位，赛项裁判工作人员进入工作场所时，赛项承办院校有责任提醒、督促参赛选手、赛项裁判工作人员严禁携带通讯、照相摄录设备，禁止携带未经许可的记录用具。如确有需要，由赛场统一配置，统一管理。赛项可根据需要配置安检设备，对进入赛场重要区域的人员进行安检，可在赛场相关区域安放无线屏蔽设备。

（二）生活条件

比赛期间，原则上由赛事承办院校统一安排参赛选手和指导教师食宿。承办院校须尊重少数民族参赛人员的宗教信仰及文化习俗，根据国家相关的民族、宗教政策，安排好少数民族参赛选手和教师的饮食起居。

比赛期间安排的住宿地应具有宾馆、住宿经营许可资质。以学校宿舍作为住宿地的，大赛期间的住宿、卫生、饮食安全等由赛项执委会和提供宿舍的学校共同负责。

大赛期间有组织的参观和观摩活动的交通安全由赛区组委会负责。赛项执委会和承办院校须保证比赛期间选手、指导教师和裁判员、工作人员的交通安全。

各赛项的安全管理，除必要的安全隔离措施外，应严格遵守国家相关法律法规，保护个人隐私和人身自由。

（三）参赛队责任

1. 各省、自治区、直辖市和计划单列市在组织参赛队时，须安排为参赛选手购买大赛期间的人身意外伤害保险。

2. 各省、自治区、直辖市和计划单列市参赛队组成后，须制定相关管理制度，并对所有参赛选手、指导教师进行安全教育。

3. 各参赛队伍须加强参与比赛人员的安全管理，并与赛场安全管理对接。

（四）应急处理

比赛期间发生意外事故时，发现者应第一时间报告赛项执委会，同时采取措施，避免事态扩大。赛项执委会应立即启动预案予以解决并向赛区执委会报告。出现重大安全问题的赛项可以停赛，是否停赛由赛区组委会决定。事后，赛区执委会应向大赛执委会报告详细情况。

（五）处罚措施

1.赛项出现重大安全事故的，停止承办院校赛项承办资格。

2.因参赛队伍原因造成重大安全事故的，取消其评奖资格。

3.参赛队伍发生重大安全事故隐患，经赛场工作人员提示、警告无效的，可取消其继续比赛的资格。

4.赛事工作人员违规的，按照相应的制度追究责任。情节恶劣并造成重大安全事故的，由司法机关追究相应法律责任。

十五、经费概算
	序号
	项目阶段
	资金用途
	费用（万元）

	1
	方案论证
	专家论证会议
	2

	2


	赛前准备
	专家筹备会、（含差旅交通、食宿）、模拟题开发
	6

	
	
	全国赛前说明会
	2

	3
	比赛现场
	竞赛软件平台
	厂商提供

	
	
	赛场环境布置
	10

	
	
	专家、监考和裁判、现场技术支持、后勤保障劳务费
	10

	
	
	赛场布置、技术展示体验
	10

	
	
	参赛选手奖品
	5

	
	
	竞赛指南印刷、选手服装等
	5

	
	
	专家、裁判、工作人员、比赛选手餐费
	2

	
	
	不可预见费用（预留用以处理突发事件）
	4

	4
	比赛结束
	赛事录像以及资源转化的相关费用
	4

	小计（单位：万元）
	60


十六、比赛组织与管理

（一）赛项执行委员会

赛项执行委员会全面负责本赛项的筹备与实施工作，接受大赛执委会领导，接受赛项所在分赛区执委会的协调和指导。赛项执委会的主要职责包括：领导、协调赛项专家组和赛项承办院校开展本赛项的组织工作，管理赛项经费，选荐赛项专家组人员及赛项裁判与仲裁人员等。

（二）赛项专家组

赛项专家组负责本赛项技术文件编撰、竞赛命题、赛场设计、设备拟定、赛项裁判人员培训、赛项说明会组织、赛事咨询、教学成果展示体验、赛事观摩、赛事宣传方案设计、赛事技术评点、赛事成果转化以及赛项执委会安排的其他竞赛技术工作。

大赛专家不得同时参与不同赛项的专家工作。专家组成员不能负责具体的裁判工作。专家组组长所在单位不得参加本赛项比赛。

专家应遵守工作纪律，严格遵守赛题管理规定中的保密协议。不得透露与赛项有关的任何涉密信息，不得以专家身份私下接受参赛单位和个人聘请咨询讲课，不得收受他人的财物或者其他好处。

专家要积极指导支持裁判工作，但不得影响和干扰裁判独立履行裁判职责。

由赛项设计团队为主组建专家组。

（三）赛项承办院校

全国职业院校技能大赛各赛项承办院校在赛项执委会领导下，负责承办赛项的具体保障实施工作，主要职责包括：按照赛项技术方案要求落实比赛场地及基础设施，赛项宣传，组织开展各项赛期活动，参赛人员接待，比赛过程文件存档等工作，赛务人员及服务志愿者的组织，赛场秩序维持及安全保障，赛后搜集整理大赛影像文字资料上报大赛执委会等。赛项承办院校按照赛项预算执行各项支出。承办院校人员不得参与所承办赛项的赛题设计和裁判工作。

十七、教学资源转化建设方案

（一）赛项资源转化的内容是赛项竞赛全过程的各类资源，包括但不限于：

1.基于云技术共享式数字化实训资源平台

2.竞赛样题、试题库。

3.竞赛技能考核评分案例。

4.考核环境描述。

5.竞赛过程音视频记录。

6.评委、裁判、专家点评。

7.优秀选手、指导教师访谈。

（二）赛项资源转化成果应符合行业标准，契合课程标准，突出技能特色，展现竞赛优势，形成满足职业教育教学需求、体现先进教学模式、反映职业教育先进水平的共享性职业教育教学资源。

（三）呈现形式。资源转化成果应包含基本资源和拓展资源，充分体现本赛项技能考核特点：

1.基本资源

基本资源按照技能概要、训练单元、训练资源三大模块设置：

（1）技能概要包括技能介绍、训练大纲、技能要点、评价指标等。

（2）训练单元按任务模块或技能模块组织设置，包括演示文稿、操作流程演示视频/动画等。

（3）训练资源包括教学方案、训练指导、作业/任务、实验/实训/实习资源等。训练资源模块可单独列出，也可融入各训练单元。

2.拓展资源

拓展资源是指反映技能特色、可应用于各教学与训练环节、支持技能教学和学习过程的较为成熟的多样性辅助资源。例如：点评视频、访谈视频、试题库、案例库、素材资源库等。

（四）技术标准。资源转化成果可包含文本文档、演示文稿、视频文件、Flash文件、图形/图像素材和网页型资源等：

1.文本文档

采用DOC或DOCX格式。文件制作所使用的软件版本不低于Microsoft Office 2003。

2.演示文稿

采用PPT或PPTX格式。文件制作所使用的软件版本不低于Microsoft Office 2003。尽可能少用宏，播放时不要出现宏脚本提示。

3.视频文件

采用MP4格式。录像环境光线充足、安静，衣着得体，讲话清晰。

（1）视频压缩采用H.264(MPEG-4 Part10：profile=main, level=3.0)编码方式，码流率256 Kbps以上，帧率不低于25 fps，分辨率不低于720×576（4:3）或1024×576（16:9）。

（2）声音和画面要求同步，无交流声或其他杂音等缺陷，无明显失真、放音过冲或过弱。伴音清晰、饱满、圆润，无失真、噪声杂音干扰、音量忽大忽小现象。解说声与现场声、背景音乐无明显比例失调。音频信噪比不低于48dB。

（3）字幕要使用符合国家标准的规范字，不出现繁体字、异体字、错别字；字幕的字体、大小、色彩搭配、摆放位置、停留时间、出入屏方式力求与其他要素（画面、解说词、音乐）配合适当，不能破坏原有画面。

4.Flash文件

文件制作所使用的软件版本不低于Flash 6.0。

5.图形/图像素材

采用常见存储格式，如GIF、PNG、JPG等。彩色图像颜色数不低于真彩（24位色），灰度图像的灰度级不低于256级，屏幕分辨率不低于1024×768时，扫描图像的扫描分辨率不低于72 dpi。

6.网页型资源

鼓励采用HTML5编码。兼容Microsoft IE、Google Chrome、Mozilla Firefox浏览器。避免出现大量的垃圾代码，使用网页编辑工具编辑网页，不可直接将Microsoft Word、WPS等文件内容粘贴到网页文件中。

（五）提交方式

制作完成的资源上传至大赛指定的互联网发布平台：www.chinaskills-jsw.org
（六）版权归属

各赛项执委会组织的公开技能比赛，其赛项资源转化成果的版权由技能大赛执委会和赛项执委会共享。

（七）使用与管理

赛项资源转化成果由大赛执委会统一实施，会同赛项承办单位、赛项有关专家、高等教育出版社等出版单位，编辑出版有关赛项试题库、岗位典型操作流程等精品资源。

十八、筹备工作进度时间表

	序号
	内　容
	时间安排（2018年）

	1
	成立赛项执委会、专家组
	1月1日～1月31日

	
	确定承办院校、合作企业
	

	2
	赛项规程、赛项器材方案、企业合作提案、赛项预算
	2月1日～3月31日

	
	体验环节设计方案、赛场开放方案、宣传方案、教学资源转化方案、赛事安全规章、突发事件应急预案
	

	3
	赛项答疑、裁判员选拔与培训
	4月1日～4月30日

	
	省赛选拨
	4月1日～5月31日

	4
	比赛设备安装、调试；赛项指南文本
	4月15日～6月30日

（可调整）

	
	正式比赛、竞赛成绩提交、教学资源转化成果与赛项总结
	


十九、裁判人员建议
裁判员分为检录裁判、加密裁判、现场裁判和评分裁判，检录裁判、加密裁判不得参与评分工作。

	裁判类别
	专业
	职称
	数量

	检录裁判
	不限专业
	不限
	5-10人

	加密裁判
	不限专业
	中级以上
	2人

	现场裁判
	会计
	中级以上
	15-20人

	评分裁判
	会计
	中级以上
	0


二十、其他
附件：

会计技能竞赛题样张、样题

目  录：

附件1：收银出纳业务竞赛样题………………………………30

附件2：会计账务处理技能竞赛样题…………………………49

附件3：纳税申报技能竞赛样题………………………………69

附件4：会计信息化技能操作竞赛样题………………………91

附件1：收银出纳业务竞赛样题

一、背景资料
1. 企业名称：广州市瑞福商贸有限公司 
2. 企业注册地址及生产营业地址：广州市海印路11号
3. 统一社会信用代码：914401005046612925 

4. 登记注册类型：有限责任公司 
5. 法定代表人/单位主管：张福
6. 企业联系电话号码：020-35648660 

7. 开户银行： 
（1）基本存款账户：中国银行海印路支行, 账号：6217907000065145382，银行行号：104440016548
（2）工资专用账户：中国银行海印路支行，账号：6217959841132350023，银行行号：104440016548
8. 财务部主要人员： 
（1）会计主管：林海
（2）会计：刘欣欣 

（3）出纳：陈银（身份证号码：440106198606010048   发证机关：广州市天河区公安局） 
9. 企业差旅费报销标准（制度）
	岗位
	交通工具标准
	住宿（元/天）（含税价）
	出差补助（元/天）

	
	飞机
	动车/高铁
	火车
	汽车
	报销标准
	报销标准

	高管（副总以上）
	实报
	商务舱
	软卧
	实报
	实报
	500

	部门经理
	五折机票
	一等座
	硬卧
	实报
	300
	260

	部门主管
	三折机票
	二等座
	硬卧
	实报
	240
	200

	一般人员
	
	二等座
	硬卧
	实报
	180
	100


二、经济业务
1. 2017年7月6日，开具支票。资料单据：
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实务单据：
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2. 2017年7月12日，填制汇票申请书。
资料单据：
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实务单据：
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3. 2017年7月16日，填写业务委托书。广州市瑞福商贸有限公司委托银行支付上月欠佛山市恒信商贸有限公司的货款，金额为25000.00元。汇款方式为普通转账汇款。用途：偿还前欠款。
广州市瑞福商贸有限公司开户行：中国银行海印路支行
账号： 6217907000065145382
佛山市恒信商贸有限公司开户行：中国银行永安路支行
账号：  6217036514756521026
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4. 2017年7月18日，填写现金存款凭条。广州市瑞福商贸有限公司将今日收到广州市锐捷贸易有限公司的现金货款80768.00元人民币（100元币700张，50元币200张，20元币20张，10元币20张，5元币28张，1元币28张）送存银行。
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5. 2017年7月30日，填写收费凭条。广州市瑞福商贸有限公司去开户行购买支票，支付工本费。（购买明细：普通支票三本，单价25.00元/本）
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6.编制银行余额调节表。
（1）银行日记账资料：
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（2）银行对账单资料：
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实务：银行余额调节表
[image: image12.png]WITHFRRME TR

Efis:
RITEHR Il
TS RAEER
EAHRTERIRER RITRITRE R ER

n: BTN EUREEE

W IR BURARE

s Bl RTREEE

e B RERIRE

BEERE

BEERE

LA A

IR




7. 2017年6月14日，审核销售部主管张洁的差旅费报销资料并完成相关题。
差旅费报销资料：
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根据资料完成下列选择题：
（1）出差补助可报销的费用为：
A. 1800.00元
B. 1600.00元
C. 2080.00元
D. 2340.00元
（2） 张洁出差可乘坐的交通工具有：
A. 飞机、动车、高铁、火车、汽车
B. 动车、高铁、火车、汽车
C. 飞机、火车、汽车
D. 火车、汽车
（3）本次报销业务实际应报销费用金额为：
A. 5702.64元
B. 5350.00元
C. 5574.00元
D. 6000.00元
（4）本次报销业务实际应报销费用借大写为：
A. 伍仟柒佰零贰元陆角肆分
B. 伍仟柒佰贰元陆角肆分
C. 伍仟伍佰柒拾肆元整
D. 伍仟叁佰伍拾元整
（5） 出纳在本次差旅费报销业务中，正确的操作流程为：
A. 审核《差旅费报销单》，收取应退回现金。
B. 查验相关原始凭证真伪，收取应退回现金，填制收款收据。
C. 审核《差旅费报销单》，查验相关原始凭证真伪，收取应退回现金。
D. 审核《差旅费报销单》，查验相关原始凭证真伪，收取应退回现金，填制收款收据。
8. 根据凭证填制库存现金日记账。
凭证资料：
（1）2017年08月19日，员工李丽预借差旅费，现金2500.00元。
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（2）2017年08月22日，员工李丽退回差旅费。
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（3）购买办公用品。
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（4）收到个人销售款。
[image: image20.png]1 Ik Ee - SF
e L' S -
a5 EELS 2017 £ 8 H 27 H Ak FB 402
. ) % » ® 8 Frem |7
o= ¥ @ A 8 (BT ee i
B ATHER 6
Wi 2 % & e ¥702
2 144 TR w ]





（5）向个人收购农产品。
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（6）提取现金。
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（7）提取现金。
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（8）相关责任人赔付商品盘亏损失。
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（9）支付大厦管理费。
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（10）捐赠款项。
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实务：库存现金日记账
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9. 根据凭证填制银行日记账日记账。
凭证资料：
（1）银行代发上月工资。
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（2）缴纳上月五险一金。
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（3）缴纳上月税费。
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（4）支付上月应付款。
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（5）购买商品。
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（6）支付购进商品运费。
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（7）销售商品。
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（8）收到本月8日应收款。
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（9）提取现金
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（10）支付本月电费。
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实务：银行存款日记账
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附件2：会计账务处理技能竞赛样题

业务1：预借差旅费
试题内容：
1日，张华预借差旅费。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务2：购买办公用品
试题内容：
4日，管理部门购买办公用品。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务3：报销差旅费
试题内容：
5日，李明报销差旅费。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务4：报销医药费
试题内容：
6日，职工孙强报销医药费。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务5：缴纳上月税款
试题内容：
 8日，缴纳上月税款。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务6：收到前欠货款
试题内容：
10日，收到华联商厦前欠货款。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务7：发放工资
试题内容：
11日，发放工资。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
	部门
	人数
	月基
本工资
	经常
性奖金
	津贴和补贴
	加班
工资
	应扣工资
	应付
工资
	实发工资

	
	
	
	
	物价
补贴
	夜班
津贴
	
	病假
	事假
	
	

	管理
部门
	后勤科
	4
	4800
	400
	120
	
	
	
	
	
	5320

	
	供应科
	6
	5800
	300
	180
	
	
	
	
	
	6280

	
	劳资科
	3
	3600
	150
	90
	
	
	
	
	3840
	3840

	
	财务科
	5
	4220
	200
	150
	
	150
	
	
	4720
	4720

	
	办公室
	4
	6000
	200
	120
	
	160
	20
	
	6460
	6460

	销售
部门
	市场科
	68
	40400
	3400
	2040
	
	7100
	
	40
	52900
	52900

	
	电销科
	2
	2260
	100
	80
	
	160
	
	
	2600
	2600

	合计
	92
	67080
	4750
	2780
	
	7930
	20
	40
	82480
	82120


实训单据：
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业务8：采购商品一批
试题内容：
15日，采购A商品。
备注：
1.企业库存商品采用售价金额核算法
2.商品销售单价200元，金额200000.00元。
3.制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
[image: image64.png]1B A0 K 5 E

= B 8
" swpE | BaAnE
]
f
f
/
/
/
f B
e i s == e

E 1





[image: image65.png]1B A0 K 5 E

= B 8
m E|smweE| mans
[pmeane
f
f
/
/
/
f B
e i s = e

E 1





业务9：销售打印纸
试题内容：
16日，销售给华联商厦打印纸一批。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务10：支付本月消费
试题内容：
支付本月水费。
备注：
制单人：李洁
背景单据：
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实训单据：
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业务11： 结转销售成本
试题内容：
31日，计算并结本月销售成本，本月销售收入为130000元。
备注：
1.企业库存商品采用售价金额核算法
2.制单人：李洁
背景单据：
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附件3：纳税申报技能竞赛样题

一、纳税人基础信息（增值税一般纳税人开票及申报）
业务1：增值税专用发票填写
试题内容：
2017年6月25日，华昌锦久辰商贸销售包装盒一批。
背景单据：
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实训单据：
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业务2：计算2017年6月应缴纳的增值税
试题内容：
2017年6月，华昌锦久辰商贸有限公司（增值税一般纳税人）主要经济业务如下：
1.销售打印纸一批
2.销售白板纸一批
3.部分特种纸发生霉变
4.部分打印纸被盗
5.购进打印纸一批并支付运费
请根据上述资料计算该企业当月应纳增值税税额是多少？
备注：
1.2017年5月留抵扣税额3000.00元
2.计算结果保留两位小数
背景单据：
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实训单据：
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业务3：填制增值税（一般纳税人）纳税申报表
试题内容：
2017年6月，华昌锦久辰商贸有限公司（增值税一般纳税人）发生相关业务如下：
1.购入各类纸张一批
2.支付运费
3.收到联营单位捐赠包装箱一批
4.销售打印纸一批，另以现金形式收取运输装卸费
5.支付运费
6.没收包装物押金
7.购进钢材用于新建办公楼
8.领用笔记本一批
9. 领用特种纸一批
10.购进一台设备
11.打印纸发生霉变
请根据以上经济业务，填报该公司2017年6月的纳税申报表。
提示：2017年5月尚有未抵扣增值税进项税额35万元。
背景单据：
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实训单据：
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二、企业及业务背景资料（个人所得税计算及申报）
2017年，合肥市允许在税前扣除的住房公积金标准为1800元，合肥市2016年全市平均工资为36000元。
安徽祝融酒业有限公司2017年1月份共有20名在职人员，公司财务人员赵晶计算并发放员工的工资薪金、全年一次性奖金及其他一些业务的资料及计算数据信息如下资料1至资料4。
要求：

1、 请检查、核对2017年1月份个人所得税计算数据是否正确；

2、 在2月份规定申报期内及时进入税务局金税三期系统的个人所得税代扣代缴系统依据正确的数据进行个人所得税纳税申报。
资料1：

员工基础信息表
	工号
	姓名
	性别
	身份证号
	职务
	国籍
	学历

	001
	周小东
	男
	340100197208088011
	管理人员、股东
	中国
	本科

	002
	张天航
	男
	330621196602280311
	管理人员
	中国
	本科

	003
	王大山
	男
	110203198010291312
	专业技术人员
	中国
	本科

	004
	赵晶
	女
	34060219880603002X
	专业技术人员
	中国
	本科

	005
	薛娟
	女
	230101197605230017
	专业技术人员
	中国
	本科

	006
	何天仁
	男
	370101196911080017
	专业技术人员
	中国
	本科

	007
	陈体国
	男
	370101195609290019
	专业技术人员
	中国
	本科

	008
	伊晟
	男
	46010119850715007X
	专业技术人员
	中国
	本科

	009
	赵瑞伟
	男
	142601198604050016
	专业技术人员
	中国
	本科

	010
	肖智
	男
	230101198005040054
	专业技术人员
	中国
	本科

	011
	黄晋
	男
	430101196209080013
	专业技术人员
	中国
	本科

	012
	林元强
	男
	120101198606030016
	专业技术人员
	中国
	本科

	013
	曾跃辉
	男
	140101198201140093
	专业技术人员
	中国
	本科

	014
	杨李
	男
	23010119830619003X
	专业技术人员
	中国
	本科

	015
	洪艺芳
	女
	340801197006010024
	专业技术人员
	中国
	本科

	016
	邓林
	女
	370101197609290019
	专业技术人员
	中国
	本科

	017
	林如海
	男
	230101197404150096
	专业技术人员
	中国
	本科

	018
	张霆
	男
	350402195202142013
	专业技术人员
	中国
	本科

	019
	林芳
	女
	340801198201250087
	专业技术人员
	中国
	本科

	020
	孟令思
	女
	13018319920805198X
	专业技术人员
	中国
	本科


资料2：

1月10日公司正常工资薪金收入明细与个人所得税计算表如下：
	工号
	姓名
	应发工资合计
	基本养老

保险金
	基本医疗

保险金
	失业

保险金
	住房

公积金
	代扣个人所得税
	实发工资

	001
	周小东
	15000.00
	206.88
	51.72
	25.86
	2000
	888.11 
	11827.43 

	002
	张天航
	8000.00
	206.88
	51.72
	25.86
	960
	120.55 
	6634.99 

	003
	王大山
	5896.00
	206.88
	51.72
	25.86
	471
	59.05 
	5081.49 

	004
	赵晶
	3898.00
	206.88
	51.72
	25.86
	311
	　
	3302.54 

	005
	薛娟
	3420.25
	206.88
	51.72
	25.86
	273
	　
	2862.79 

	006
	何天仁
	16800.00
	206.88
	51.72
	25.86
	2016
	1744.89 
	12754.65 

	007
	陈体国
	7510.00
	206.88
	51.72
	25.86
	600
	207.55 
	6417.99 

	008
	伊晟
	3000.00
	206.88
	51.72
	25.86
	240
	　
	2475.54 

	009
	赵瑞伟
	5000.00
	206.88
	51.72
	25.86
	400
	24.47 
	4291.07 

	010
	肖智
	6520.00
	206.88
	51.72
	25.86
	521
	116.45 
	5598.09 

	011
	黄晋
	8880.00
	206.88
	51.72
	25.86
	710
	333.55 
	7551.99 

	012
	林元强
	9250.00
	206.88
	51.72
	25.86
	740
	390.11 
	7835.43 

	013
	曾跃辉
	3800.00
	206.88
	51.72
	25.86
	304
	　
	3211.54 

	014
	杨李
	4560.00
	206.88
	51.72
	25.86
	364
	12.35 
	3899.19 

	015
	洪艺芳
	4005.00
	206.88
	51.72
	25.86
	320
	　
	3400.54 

	016
	邓林
	3780.00
	206.88
	51.72
	25.86
	302
	　
	3193.54 

	017
	林如海
	2522.00
	206.88
	51.72
	25.86
	201
	　
	2036.54 

	018
	张霆
	3985.00
	206.88
	51.72
	25.86
	318
	　
	3382.54 

	019
	林芳
	4210.00
	206.88
	51.72
	25.86
	336
	2.69 
	3586.85 

	020
	孟令思
	1980.00
	206.88
	51.72
	25.86
	158
	　
	1537.54 


说明：工资发放当日，周小东、张天般向财务部门出示从当地民政部门开具的捐赠收据，2人向希望工程小学现金捐款，周小东捐赠2000天、张天航捐赠1000元。
资料3：

1月30日，公司考核数据发放2016年年终奖，年终奖金计算发放表如下：
	工号
	姓名
	应发年终奖
	代扣个人所得税
	实发工资

	001
	周小东
	50000.00
	4895.00 
	45105.00 

	002
	张天航
	18000.00
	540.00 
	17460.00 

	003
	王大山
	8000.00
	240.00 
	7760.00 

	004
	赵晶
	4000.00
	114.08 
	3885.92 

	005
	薛娟
	4000.00
	336.28 
	3663.72 

	006
	何天仁
	24000.00
	2298.00 
	21702.00 

	007
	陈体国
	15000.00
	1500.00 
	13500.00 

	008
	伊晟
	3000.00
	59.27 
	2940.73 

	009
	赵瑞伟
	9500.00
	285.00 
	9215.00 

	010
	肖智
	7200.00
	216.00 
	6984.00 


资料4：

1月份，公司发放自然人股东的现金股利：
	序号
	姓名
	应发现金分红
	代扣个人所得税
	实发现金分红

	001
	刘光汐
	40000.00
	8000.00 
	32000.00 

	002
	张天航
	40000.00
	8000.00 
	32000.00 


附件4：会计信息化技能操作竞赛样题

一、比赛须知
1.本试卷共100分，考试时间为180分钟。答题开始后系统开始倒计时，比赛时间到系统自动交卷。
2.考试软件系统为会计信息化云平台软件。考查选手对会计信息化云平台系统中总账、报表、工资、固定资产、购销存等模块的应用能力。
3. 会计信息化云平台系统中已加载了考试初始账套，选手可登录系统查看初始相关信息，并按要求直接在该账套中进行答题操作，不需要重新建立账套。
4.部分初始化资料已经建好，选手不需要录入。需要录入和处理的资料在试题中有明确的要求，请选手注意审题。
5. 请认真阅读企业背景资料，操作时严格按照权限分工及操作要求进行业务处理。在考试过程中如果遇到题中未提供的信息或未作要求的内容可以不填写或使用系统默认值。
6.考试结束后，不需要备份账套。
二、背景资料

（一）企业基本情况
浙江宝乐玩具制造有限责任公司是一家玩具制造企业，执行《小企业会计准则(2013)》。该公司的主营业务为生产及销售宝乐牌儿童滑板车、宝乐牌儿童小推车等产品，主要原材料是不锈钢骨架、塑料套件、五金件、包装箱。主要生产过程是由切割车间将不锈钢骨架按照设计版型切割成型并进行打磨，再由组装车间将骨架和塑料套件组装成型，最后由检测车间对成品进行质量检测并完成包装。公司账套信息如下：
1.账套代码：788
2.账套名称：浙江宝乐玩具制造有限责任公司
3.启用会计期： 2016年10月
4.单位名称：浙江宝乐玩具制造有限责任公司，简称浙江宝乐
单位地址：浙江杭州市余杭区东风路123号
法人代表：刘国华
邮政编码：310100

联系电话：0571-62491288

传    真：0571-62491289

电子邮箱：office@baole.com.cn
社会信用代码证号：513301007346301956

银行账号为：工行杭州市东风路支行 6223929474875382921

5.本币代码：RMB；本币名称：人民币。
6.企业类型：工业。
7.行业性质：小企业会计准则(2013)，按行业性质预置科目。
8.账套主管：张大林。
9.存货、客户、供应商需要分类核算，有外币核算；采购和销售流程使用标准流程。
10.会计科目编码：4-2-2-2；
存货分类编码：2-2；
客户分类编码：2-2；
供应商分类编码：2-2；
部门编码：1-2；
结算方式编码：1-2；
其他编码采用系统默认值；
数据精度定义：2。
（二）会计核算政策
1.税费处理
企业经国家税务部门认定为增值税一般纳税人企业，增值税税率为17%，运费增值税抵扣率7%，城市维护建设税税率7%，教育费附加率3%。企业所得税核算采用应付税款法。增值税采用当月计提，下月初交纳的方式。全年汇算清缴，企业所得税税率25%。
个人所得税按七级超额累进税率计算代扣代缴。工薪所得个人所得税的费用扣除标准是3500元/月，附加费用为1300。
2. 薪酬业务的处理
（1）按有关规定扣除职工个人保险和住房公积金，上缴个人所得税。按照国家规定，由单位代扣代缴个人所得税。由单位及个人承担并缴纳的社会保险、公积金及相关费用如下表（本案例假设上年度缴费职工月平均工资与本月应付工资相同）。
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（2）由个人承担的社会保险费、住房公积金在缴纳时通过“其他应付款”账户进行核算。个人所得税由公司代扣代缴，通过“应交税费”账户进行核算。
3.购销存处理
（1）存货采用实际成本法核算，存货采购不管是否即时入库，均需通过“在途物资”科目核算，入库时再由“在途物资”转入“原材料”等科目。包装物及低值易耗品均在领用时一次摊入“生产成本-直接材料”，领用时均视同材料填写材料出库单。委托代销商品成本使用“发出商品”科目核算，受托代销商品使用“受托代销商品”科目核算； 

（2）存货按业务发生日期逐笔记账并制单，暂估业务除外，截止月末未到票的入库单必须暂估，暂估单价按照参考成本。企业使用的暂估回冲方式为：单到回冲，当月暂估采购业务要求使用“应付暂估款”科目作为暂估科目。当月非暂估的采购业务要求使用结算单制单。
（3）销售与采购发票如果当天结算货款，均使用现结，不通过应收应付科目过渡。非当日结款，均需通过应收应付科目。新增客户或供应商编码采用连续编号方式。
（4）产品成本核算采用品种法，原材料均一次投料，月末按约当产量比例法结转分配完工产品和在产品成本。未完工产品通过生产成本科目反映，不单独设立在产品科目。加工费用发生比较均衡，月末在产品完工程度均为50%。
（5）期初在产品数量为：宝乐牌儿童滑板车为50套，宝乐牌儿童小推车为80套。本月累计投产量为宝乐牌儿童滑板车100套，宝乐牌儿童小推车150套。
（6）发货单、各种出入库单为信息化单据，不提供手工原始单据。
4.损益结转及利润分配。
每月末将各损益类账户余额转入本年利润账户，结转时按收入和支出分别生成记账凭证。期间损益采用账结法，每月月底结转期间损益，年底一次计提盈余公积，并结转利润分配。
根据公司章程，公司当年税后利润按以下顺序及规定分配：①弥补往年亏损；②按10%提取法定盈余公积；③按30%向投资者分配利润。
5.其他会计核算政策
（1）直接材料、直接人工费用（总额）和制造费用均按“单位产品定额耗用工时”为标准在产品之间分配，尾差计入儿童小推车。单位产品定额耗用工时如下：
	产品
	单位产品定额耗用工时（小时）

	儿童滑板车
	6

	儿童小推车
	4


（2）企业采用单一的凭证类别：记账凭证。
（3）会计核算中涉及的单位成本、费用分配率计算均按四舍五入法保留两位小数。
6.系统启用：启用总账、固定资产、工资管理、购销存管理、核算模块，启用会计期间均为2016-10-01。初始设置的登录时间均为2016年10月1日，所有单据及凭证请严格按照序时的原则在业务发生的当日登录，依次在相应模块生成凭证并传递至总账，记账凭证的审核、出纳签字和记账时间可以随时进行。
（三）操作员及权限
账套预置的用户及权限如下，密码均为空：
	编号
	姓名
	岗位
	权限
	职责

	01
	张大林
	会计主管
	账套主管
	负责系统参数定义；
负责自动转账分录设置；
负责各类单据的审核、各系统结账；
负责报表公式设置及数据生成。

	02
	马艳丽
	总账会计
	①公用目录设置；
②总账所有权限；
③往来、固定资产、工资管理模块的所有权限。
	负责基础档案设置，总账、固定资产期初数据录入；
总账制单、对账、记账；
固定资产、工资业务处理及制单处理；
现金管理、银行对账。

	03
	章慧琳
	存货会计
	①公用目录设置；
②应收应付、往来、采购管理、销售管理、库存、核算模块的所有权限；
③总账现金流量。
	购销存期初数据录入
购销存业务处理、制单处理。


三、考试信息

（一）初始设置
【任务1.1】：设置客户档案

由总账会计根据下表设置客户。
	客户编号
	客户名称
	简称
	所属分类编码
	纳税登记号
	开户银行
	账号

	3
	北京中祥商贸有限公司
	北京中祥
	02
	7073166411733839094
	工行北京光明西路支行
	4390718239342265606


【任务1.2】：设置供应商档案
由总账会计根据下表设置供应商。
	供应商编号
	供应商名称
	供应商简称
	所属分类编码
	纳税登记号
	开户银行
	账号

	3
	天津合元合金有限公司
	天津合元
	02
	6412713905518989784
	中行天津北城支行
	6516411235497862001


【任务1.3】：设置会计科目
（1）由总账会计根据下表设置会计科目。
	科目编码
	科目名称
	辅助核算
	账页格式
	科目属性
	受控系统

	100202
	美元
	日记、银行、外币核算（美元）
	外币金额式
	借
	无

	220202
	暂估货款
	
	金额式
	贷
	无


（2）由总账会计指定科目
指定“库存现金”为现金总账科目。指定“银行存款”为银行总账科目。
指定“库存现金”以及“银行存款”的下级科目为现金流量科目。
【任务1.4】：设置项目目录
由总账会计增加“产品项目”项目大类（普通项目），项目级次为1。将“生产成本”下的二级科目指定为“产品项目”项目核算，项目均未结算。

	项目大类
	项目分类
	项目目录

	1产品项目
	1产品
	01儿童滑板车

	
	
	02儿童小推车


【任务1.5】：设置工资项目计算公式
由总账会计根据下表设置工资项目及工资项目公式。
	工资项目
	公式定义条件

	岗位工资
	行政部：1800；财务部：1500元；采购部：1700元；销售部：2000元；仓储部：1600；其他部门：1900

	职务补贴
	经理人员：1500；其他人员：1000

	应发合计
	基本工资+岗位工资+职务补贴

	日工资
	基本工资/21

	事假扣款
	日工资×事假天数

	病假扣款
	日工资×病假天数×0.2

	应付工资
	应发合计-事假扣款-病假扣款

	养老保险
	应发合计×8%

	医疗保险
	应发合计×0.5%

	失业保险
	应发合计×2%

	公积金
	应发合计×12%

	扣款合计
	事假扣款+病假扣款+养老保险+医疗保险+失业保险+公积金+代扣税

	实发合计
	应发合计-扣款合计


注：
· 岗位工资和职务补贴计算要求使用iff函数；
· 这里为了操作方便，某些项目的设置可能与企业实际情况不符；
· 养老保险、医疗保险、失业保险和公积金系职工个人负担，单位代扣部分的款项。
【任务1.6】：基本工资
由总账会计输入下列人员的基本工资。
	人员姓名
	基本工资

	王世豪
	2160

	李元元
	2230

	杨艳玲
	2900

	闫世达
	1980


【任务1.7】：工资费用分摊设置

由总账会计根据下表完成养老保险费用的分摊设置。
	部门
	人员类别
	借方科目
	贷方科目

	行政部
	经理人员
	560204
	221101 应付职工薪酬—工资

	
	管理人员
	560204
	

	财务部
	经理人员
	560204
	

	
	管理人员
	560204
	

	采购部
	经理人员
	560204
	

	
	管理人员
	560204
	

	销售部
	经理人员
	560104
	

	
	管理人员
	560104
	

	生产部
	经理人员
	410104
	

	
	生产人员
	400105
	

	仓管部
	经理人员
	560204
	

	
	管理人员
	560204
	

	品控部
	经理人员
	560204
	

	
	管理人员
	560204
	


【任务1.8】：录入固定资产原始卡片

由总账会计根据下表输入固定资产原始卡片。

	卡片编号
	00007

	固定资产编号
	03007

	固定资产名称
	卡车

	类别名称
	运输工具

	所属部门
	仓储部

	增加方式
	直接购入

	使用状况
	在用

	残值率
	10

	使用年限
	10

	折旧方法
	平均年限法（一）

	开始使用日期
	2013/10/15

	原值
	120000.00

	累计折旧
	18000.00

	进项税额
	20400.00


注：
汽车工作量单位为“公里”，工作总量为400,000公里，累计工作量30,000公里。
【任务1.9】：设置存货对方科目

由会计主管根据下表要求设置存货对方科目。
	收发类别编码
	收发类别名称
	对方科目编码
	对方科目名称
	暂估科目编码
	暂估科目名称

	11
	采购入库
	1402
	在途物资
	220202
	暂估货款


【任务1.10】：录入库存及存货期初余额
由存货会计根据下表输入库存及存货的期初余额。
	仓库编码
	仓库名称
	存货大类
	存货编码
	存货名称
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	存货科目
	入库日期

	02
	成品库
	02
	0202
	儿童小推车
	辆
	240
	160
	38400
	1405
	2016-9-30


【任务1.11】：客户往来期初余额
由存货会计根据下表输入客户往来期初余额。
	发票号
	开票日期
	凭证号
	客户
	部门名称
	科目编码
	摘要
	方向
	存货名称
	数量
	单价
	金额
	税额
	价税合计

	89382719
	2015/12/20
	记-35
	浙江隆盛商贸股份有限公司
	销售部
	1122
	销售儿童滑板车
	借
	儿童滑板车
	200
	130
	26000
	4420
	30420


注：发票为增值税专用发票。
【任务1.12】：录入供应商往来期初余额

由存货会计根据下表输入供应商往来期初余额。
	发票号
	开票日期
	凭证号
	供应商
	部门名称
	科目编码
	摘要
	方向
	存货名称
	数量
	单价
	金额
	税额
	价税合计

	63728276
	2016/9/26
	记-40
	河北卓达金属材料有限公司
	采购部
	220201
	采购603钢板
	贷
	603钢板
	600
	60
	36000
	6120
	42120


注：发票为增值税专用发票。
【任务1.13】：期初采购入库单
由存货会计根据下表输入期初采购入库单。
	入库日期
	凭证号
	供应商
	部门名称
	存货名称
	数量
	单价
	金额

	2016/9/28
	记-42
	河北卓达金属材料有限公司
	采购部
	304钢管
	600
	40
	24000


【任务1.14】：录入总账的科目余额

1. 由总账会计根据下表输入总账的科目余额。
	科目编码
	科目名称
	辅助核算
	方向
	期初余额

	1001
	库存现金
	日记
	借
	6,500.00

	100201
	工行存款
	日记/银行
	借
	1,773,574.00

	1122
	应收账款
	客户/受控应收
	借
	30 420.00

	1405
	库存商品
	
	借
	58 400.00

	220201
	货款
	供应商/受控应付
	贷
	42 120.00

	220202
	暂估货款
	
	贷
	24 000.00

	400101
	直接材料
	存货项目
	借
	11520.00

	400102
	直接人工
	存货项目
	借
	7616.00

	400103
	制造费用
	存货项目
	借
	4160.00


2.生产成本明细账如下：
	　
	儿童滑板车
	儿童小推车
	合计

	直接材料
	4431.00
	7089.00
	11520.00

	直接人工
	2929.00
	4687.00
	7616.00

	制造费用 
	1600.00
	2560.00
	4160.00

	合计
	8960.00
	14336.00
	23296.00


3.个人往来期初余额如下：
	日期
	凭证号
	摘要
	个人
	金额

	2016-9-29
	记-43
	出差借款
	宋健行
	1800


【任务1.15】：设置自动转账
由会计主管完成自动转账设置：
（1）完成计提短期借款利息的转账设置。

	序号
	转账说明
	凭证类别
	科目编码
	方向
	金额表达式

	0001
	计提短期

借款利息
	记账凭证
	5603（财务费用）
	借
	短期借款本月期初余额*借款年利率/12

	
	
	
	2231（应付利息）
	贷
	取对方科目计算结果


（2）设置本年利润科目为“3103本年利润”。

【任务1.16】：期初对账及记账工作
由总账会计完成各模块的期初对账及记账工作。
（二）日常业务
【任务2.1】：

10月1日，采购部准备考察材料供应市场，拟派采购部马大华赴上海考察市场，经过采购部门经理同意，马大华向财务办理出差借款。
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【任务2.2】：

10月2日，财务部提取现金备发工资，开出现金支票一张。
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【任务2.3】：

10月3日，工资发放完毕。
【任务2.4】：

10月4日，出纳到开户行交纳上月增值税、所得税。
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【任务2.5】：

10月5日，购买电影票发给职工用于清明节职工福利。 

[image: image119.png]Rk 1107 - UMM HEENE

P ETEHRST
IR

10201120
45632465
HEe

HEEN 208 4F 10 A

s

H

MR





【任务2.6】：

10月6日，行政部向瑞华办公用品有限公司购买打印纸、记事本、签字笔等办公用品。同日，财务部开出转账支票付讫。
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【任务2.7】： 
10月7日，与上海新鑫商业有限公司签订销售合同，当日向对方开具销售发票，同时销售部通知仓储部发货，仓储部已将货物发出，并办理出库手续。
要求：需要录入发货单。
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【任务2.8】：

为了扩大产能，提高产品质量，公司拟购置新型包装机一台，为了解决资金短缺问题，准备从银行贷款。10月8日，与开户行签订借款合同，所借款项当日已存入银行账户。
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【任务2.9】：

10月9日，销售部宋健行，报销上个月差旅费，余款交回。
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【任务2.10】：

为了强化企业品牌，扩大产品的知名度，企业准备加强广告宣传。10月10日，与新月广告公司签订广告合同。当日，用转账支票方式向其支付广告费，对方开具发票。
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【任务2.11】：

10月11日，收到浙客隆商贸股份有限公司交来的商品款，对方开具转账支票一张，当日出纳将其送存银行，要求在购销存系统处理并制单。
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【任务2.12】：

10月12日，与河北卓达金属材料有限公司签订采购合同，当日开出发票，货款未结。
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【任务2.13】：

10月13日，开出转账支票一张，支付前欠河北卓达金属材料有限公司货款。
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【任务2.14】：

10月17日，与广东深圳欧强工程塑料有限公司签订采购合同，当日开出转账支票一张支付预付款，发票未开，其余货款未结，货暂未到。
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【任务2.15】：

10月18日，收到上期河北卓达金属材料有限公司未开的发票。
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【任务2.16】：

10月18日，向天津合元合金有限公司订购纸箱2000个，无税单价9元。
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【任务2.17】：

10月19日，包装车间领用纸箱500个。
【任务2.18】：

10月20日，向生产车间下达加工任务，加工儿童滑板车100辆，儿童小推车150辆，预计完工时间为10月26日，当日根据加工单从原料库领用304钢管150条，603钢板70平方米。

【任务2.19】：

10月21日，收到上海新鑫商业有限公司开具的商业承兑汇票一张。
[image: image140.png]S = 6
hETARGT A RRTR O LRI
HROM  gwsm & ®ER B TR B Shiains0
*D
([ _#|EsmmmARAT e
W pg 2 |wozsseessssasazs M| W S |oeeomesarasrszezezt
A fpgi|Trbesmmss Al Frome [Trmrraz
- = - 2] 7]
wmen| 5 EREAEARETE = o[o
LRI [remerzanzasn (AT 5| persesssan
P AR BRI
AN
£ B 8 HRASE

- HABERERED DRI

FEEBB




【任务2.20】：

10月21日，向天津合元合金有限公司订购的纸箱到货，经仓储部检验后发现，有10个因运输原因变形，无法使用，经批准鉴定为合理损耗，其余存货办理入库手续。收到随货到达的发票，同时，收到运输单位转来的运费发票一张。
运输单位为“速达汽车运输公司”，编号“4”，简称“速达运输”，税号“37892730926”，开户行为“工行杭州秦山路支行”，银行账号为“9558878294850”。
要求：入库业务和运费业务分开制单。
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【任务2.21】

 10月24日，17日订购的塑料套件和五金套件到货，经验收后办理入库，没有发现质量和数量问题。同日收到对方开具的发票。
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【任务2.22】

 10月25日，开出转账支票向广东深圳欧强工程塑料有限公司支付其余货款。
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【任务2.23】

10月26，前期投产产品全部完工入库。
【任务2.24】

10月27日，企业向萧山王牌设备制造公司购买 “全自动切割机”一台，当日以转账支票付讫，同时收到对方的开具的增值税专用发票，当日下午，设备抵达企业，存放于切割车间，经调试无故障。该设备使用平均年限法（一）计提折旧，预计使用年限10年，净残值率为5%。
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【任务2.25】

10月29日，对原材料库进行盘点，发现304钢管比账面数少了2条，经查明并批准，盘亏材料属于仓库管理不善造成。
要求：批准结转后处理税金问题
【任务2.26】

10月30日，本月本月考勤情况：章慧琳请事假1天；闫世达请病假3天，计算本月工资，并分配本月工资费用。 
要求：
（1）录入基本工资数据并进行工资计算。
（2）进行工资费用分摊。其中销售部门工资计入销售费用；生产车间经理人员工资计入制造费用，生产人员工资计入生产成本-直接人工（人工总额）；其余部门人员工资计入管理费用。计提分配方式：分配到个人；明细到工资项目；核算部门：所有部门；计提会计月份：2016.10；制单时合并科目相同、辅助项相同的分录
（3）以下职工薪酬分摊项目要求类似。
【任务2.27】

10月30日，计提并分摊福利费。
要求：参见工资费用分摊
【任务2.28】

10月30日，计提并分摊职工教育经费。
要求：参见工资费用分摊。
【任务2.29】

10月30日，计提并分摊养老保险。
要求：参见工资费用分摊。
【任务2.30】

10月30日，计提并分摊医疗保险。
要求：参见工资费用分摊。
【任务2.31】

10月30日，计提并分摊失业保险。
要求：参见工资费用分摊。
【任务2.32】

10月30日，计提并分摊公积金。
要求：参见工资费用分摊。
【任务2.33】

10月30日，计提各种企业为职工代扣代缴的工资款项。
要求：在总账中生成凭证
【任务2.34】

10月30日，固定资产计提折旧费用。
【任务2.35】

10月30日，分配本月人工费用总额。
【任务2.36】

10月30日，分配本月制造费用。
【任务2.37】

10月30日，假设当期无其他产品出入库，进行本期产成品入库成本归集和分配。
【任务2.38】

10月30日，结转本月产品销售成本。
要求：通过核算系统的月末处理功能。  
【任务2.39】

10月30日，计提本期短期借款利息，要求使用自定义结转。
【任务2.40】：

10月30日，期末使用系统自动结转期间损益。
【任务2.41】：

在适当的时间进行出纳签字、凭证审核以及凭证记账操作。
【任务2.42】：

在月底适当的时候完成各个系统结账。
三、报表
【任务3.1】：

调用相应的模板，生成2016年10月份资产负债表。
【任务3.2】：

调用相应模板，编制并生成2016年10月份利润表。
PAGE  
18

