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1. 产品概述

为提高赛务管理水平，及时、有效地为参赛师生提供赛会服务，大赛执委会决定推广使用全国职业院校技能大赛——赛务管理系统，采用网络分级上报的方式，实现从选手报名到成绩汇总的全程管理。该说明书将详细介绍赛务管理系统中为学校用户提供的功能。
1.1 软件特点

· 系统操作界面简洁美观，有极高的运行效率。

· 系统采用树形导航，操作简单，用户可在最短时间内掌握。

· 不需要安装客户端，通过浏览器即可访问系统。

· 强大的统计功能，用户可根据自己需要得到不同年度的统计数据 
1.2 各学校网络报名功能简介
	模块名称
	详细模块划分
	模块简介

	用户登录
	用户登录
	根据用户名和口令进入系统

	学校信息
	学校信息
	完善本学校的基本信息

	报名信息
	录入指导教师
	初始指导教师信息

	
	录入参赛人员
	填报选手信息及参赛项目

	
	学校上报报名信息
	将报名信息上报至省市信息上报后则不能再做任何修改只能查看

	公共模块
	修改口令
	修改当前用户的口令

	
	退出系统
	退出系统


2. 运行环境要求及系统安装

2.1 硬件要求

· 客户端：

CPU：使用P4 2.0 GHz以上；

内存：512M内存以上；

硬盘：30G以上。

2.2 软件要求

· 客户端：

操作系统：Windows2000/XP/2003/win7/vista；

浏览器：建议IE7.0及IE7.0以上。

3. 各学校网络报名操作流程

3.1 用户登陆及首界面

启动IE浏览器，输入地址：http://swgl.nvsc.com.cn 进入系统的登录界面，如下图3-1-1：
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图3‑1-1
在登录界面输入正确的用户名和密码后，即可登录大赛赛务管理系统，首界面如下图3-1-2：
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图3‑1-2
3.2 学校信息管理
3.2.1基本信息

开始报名前，学校完善各自的学校基本信息。

第一步：在系统首界面的左侧功能导航中，选择“学校信息”链接，进入“基本信息”，如图3-2-1-1：
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图3-2-1-1

在图3-2-1-1中，选择“修改”链接，完善学校信息。
注：学校地址信息必须事先完善，在选手报名的时候，将自动获得学校地址信息。

3.3录入指导教师
第一步：在系统首界面的左侧功能导航中，选择“报名信息”链接，进入“录入指导教师”，显示当前年度项目信息列表，如图3-3-1-1:
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图3-3-1-1
第二步：在项目信息列表中，选择要分配指导教师的项目，点击“分配指导教师”链接，进入“当前年度指导教师信息列表”列表，如下图3-3-1-2：
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图3-3-1-2

第三步：在图3-3-1-2中选择“新建”按钮，进行指导教师录入，如下图3-3-1-3： 
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图3-3-1-3
在图3-3-1-3中，填写指导教师的基本信息，带“*”号标志的是必填项。
第四步： 

3-3-1-3的选择指导项目中，点击小项前面的复选框，勾选该指导教师的指导小项，所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，提交指导教师信息。

第五步：在图3-3-1-2中选择“修改”、“删除”、“查看”链接，可进行指导教师信息的修改、删除和查看。
3.4录入参赛人员

3.4.1参赛人员报名

各省（市）在录入代表队信息后，学校可进行参赛人员报名，具体操作如下：
（注：报名中职的参赛选手：出生日期必须在1996.05.01之后。报名高职参赛选手：出生日期必须在1992. 05.01之后。）
第一步：在系统首界面的左侧功能导航中，选择“录入参赛人员”链接，进入该代表团参赛项目信息列表，如图3-4-1-1:
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图3-4-1-1
第二步：在项目信息列表中，选择要报名的项目，点击“报名信息”链接，进入“代表队选手信息”列表，如下图3-4-1-2：
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图3-4-1-2
第三步：在图3-4-1-2中选择“新建”按钮，进行参赛人员报名，如下图3-4-1-3： (注: 图3-4-1-3是根据不同的项目来设置导教师数，参见比赛规程)。
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图 3-4-1-3
在图3-4-1-3中，填写选手的基本信息，并选择要参加的项目，同时系统提供照片上传功能，点击“上传”按钮，弹出上传照片对话框，如下图3-4-1-4：
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图3-4-1-4
在图3-4-1-4中，点击“浏览”按钮，选择图片，如下图3-4-1-5:
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图3-4-1-5

在图3-4-1-5中选择好图片后，点击“打开”按钮，返回图3-4-1-4，然后点击“开始上传”按钮，将图片信息上传至服务器，返回图3-4-1-3。
在图3-4-1-3中，勾选参赛项目前的复选框来选择参赛项目，在下拉列表中选择指导教师。
所有信息填写完毕后，点击“保存”按钮，提交报名信息。
第四步：在图3-4-1-2中选择“修改”、“删除”、“查看”链接，可进行报名信息的修改、删除和查看。
3.5学校上报报名信息

在首界面的左侧功能导航中选择“学校上报报名信息”链接，进入“项目信息列表”，如图3-5-1-1

[image: image12.png]Fig HRIEE
i R & i
o BAAURMERES AT FEHR
o BAEESHE

[ em |

BHE




图3-5-1-1

为所有参赛选手分配指导教师后，勾选需要上报的项目，点击“上报”按钮，将信息上报至相应的省（市）教育厅（局）。
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